                                                                                                           Приложение  

                                                                             к постановлению Администрации

                                                                   Знаменского района Орловской области

                                                                   от « ___» __________2015 г. № ______

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по 
выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала
 

1. Общие положения
 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности предоставления муниципальной услуги по выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории Знаменского района,  в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации, создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги по выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала.
1.2. Заявления на выдачу акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства принимаются только от совершеннолетних граждан в возрасте от 18 лет.
Подача заявления и всех необходимых документов для предоставления муниципальной услуги может совершаться одним лицом (представителем, далее именуемым также заявителем) от имени другого лица (получателя) в силу полномочия, основанного на доверенности.
Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации.
1.3. Муниципальная услуга по выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства предоставляется отделом архитектуры и строительства администрации Знаменского района, расположенным по адресу: 303100, Орловская область, Знаменский район,        с . Знаменское, ул. Ленина, 33-а.  Контактный телефон: 8 (486-62) 2-13-87.
Приёмные дни: понедельник-пятница, с 9.00 до 17.15, перерыв с 13.00 до 14.00.
1.4.  Адрес электронной почты отдела архитектуры и строительства администрации Знаменского  района: znamarhitecture@mail.ru
1.5. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами отдела архитектуры и строительства администрации Знаменского района. Для получения консультации заинтересованное лицо обращается в отдел архитектуры и строительства администрации Знаменского района в устной либо письменной форме.
1.6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) непосредственно в отделе архитектуры и строительства администрации Знаменского района;
2) с использованием средств телефонной связи, электронного информирования.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 
2.1. Наименование предоставляемой муниципальной услуги – муниципальная услуга по выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала.
2.2. Наименование структурного подразделения администрации Знаменского района, предоставляющего муниципальную услугу – отдел архитектуры и строительства (ОАиС).
2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства (приложение 2 к настоящему Административному регламенту);
2) отказ в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства (приложение 3 к настоящему Административному регламенту).

 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Правовыми основаниями для предоставлении муниципальной услуги являются:
1) Конституция Российской Федерации;

2) Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

3) постановление Правительства Российской Федерации от 18.08.2011 №686 «Об утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»;

4) Жилищный кодекс Российской Федерации;

5) Приказ Министерства регионального развития РФ от 17 июня 2011 г. N 286 "Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации";

6) Федеральный закон от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. В целях получения акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства необходимо предоставить следующие документы:
1) заявление по установленной форме (приложение 1 к настоящему Административному регламенту); 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
3) копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал;

4) копия доверенности представителя заявителя.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены в администрацию заявителем лично либо через представителя заявителя, с использованием различных средств связи (почта, факс, электронная почта и т.д.). Документы подаются в порядке согласно Федеральному закону от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".


2.6.2. Документы, запрашиваемые специалистом в рамках межведомственного взаимодействия или полученные из Информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (далее ИСОГД), в случае если  заявитель не предоставил эти документы самостоятельно:

1) Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, земельный участок.
2) разрешение на строительство
2.6.3. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.  

2.6.4. Условия, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:



1) наличие технического плана объекта индивидуального жилищного строительства (здания, сооружения, объекта незавершенного строительства).

2.7. Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется заявителем разборчиво, подписывается лично заявителем, заявление оформляется в одном экземпляре.
2.8. Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в случае, если:
1) в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) будет установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме;

2) в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства будет установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.

      Отказ в приеме документов не допускается.
2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут.
2.11. Регистрация запроса заявителя (получателя) о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течении трех дней.
2.12. Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
1) информационными стендами;

2) стульями и столами (стойками для письма) для возможности оформления документов.

2.13. При ответе на телефонные звонки специалист ОАиС администрации Знаменского района, осуществляющий прием и консультирование, сняв трубку, должен представиться, назвав:
1) наименование отдела;
2) должность;
3) фамилию, имя, отчество.
Во время разговора произносить слова четко, не допускать параллельных разговоров с окружающими людьми.
При устном обращении граждан специалист отдела архитектуры и строительства администрации Знаменского района, осуществляющий прием и консультирование, в пределах своей компетенции, дает ответ самостоятельно.
Если специалист ОАиС не может дать ответ самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из вариантов дальнейших действий:
1) изложить суть обращения в письменной форме;
2) назначить другое, удобное для посетителя время для консультации;
3) дать консультацию в двухдневный срок по контактному телефону, указанному заявителем.
Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного обращения заявителя. Должностные лица готовят разъяснения в пределах установленной им компетенции.
Основными требованиями при консультировании являются:
1) актуальность;
2) своевременность;
3) четкость в изложении материала;
4) полнота консультирования;
5) наглядность форм подачи материала;
6) удобство и доступность.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
1) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) времени приема и выдачи документов;
3) сроков исполнения муниципальной услуги;
4) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
 

3.1. Последовательность административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) рассмотрение заявления, проведение проверки (осмотр объекта индивидуального жилищного строительства в присутствии лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителя);

3) подготовка и выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или отказа в выдаче акта.

3.2. Описание последовательности действий при приеме и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема и регистрации документов является прием специалистом ОАиС заявления и документов, указанных в настоящем Регламенте.

Максимальный срок выполнения действия 15 минут на одного заявителя.

3.2.2. Ответственный специалист отдела архитектуры и строительства администрации Знаменского района осуществляет осмотр объекта индивидуального жилищного строительства в присутствии лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителя.

3.2.3. Ответственный специалист отдела архитектуры и строительства администрации Знаменского района проводит проверку:

1) проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) в полном объеме;

2) проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства с результатом увеличения (либо не увеличения) общей площади жилого помещения не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.

Максимальный срок выполнения действия составляет 7 рабочих дней.

3.2.4. По результатам проверки специалист отдела архитектуры и строительства администрации Знаменского района в течение 3 рабочих дней: 

1) составляет акт освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства по форме утвержденной Министерством регионального развития Российской Федерации от 17 июня 2011 № 286;

2) готовит  письменное уведомление об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства с указанием причин отказа.

Письменное уведомление об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства выдается заявителю под роспись (либо лицу, представляющему заявителя) или направляется по почте с сопроводительным письмом на имя заявителя в течение двух рабочих дней с момента регистрации сопроводительного письма. 

3.3. Специалисты отдела архитектуры и строительства администрации Знаменского района несут персональную ответственность, закрепленную в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
Результатом предоставления государственной услуги является.
4.1 Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства;
 4.2 Выдача решения об отказе в предоставлении государственной услуги.

Акт освидетельствования подписывается членами комиссии и утверждается Главой Знаменского района.
Срок выполнения процедуры не должен превышать 10 дней со дня регистрации заявления в администрации Знаменского района.

Способ фиксации результата административной процедуры.

Подготовленный акт освидетельствования либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги утверждается Главой  Знаменского  района и регистрируется в установленном порядке.       

Акт освидетельствования выдается заявителю, получившему государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителю лично под расписку либо направляется заказным письмом с уведомлением в течение 10 рабочих дней со дня получения заявления. 
Форма и способ получения документа и (или) информации, подтверждающие предоставление государственной услуги (отказ в предоставлении государственной услуги), указывается заявителем в  запросе, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
В журнале регистрации (Приложение 4 к настоящему Административному регламенту) выданного акта освидетельствования Заявитель либо его доверенное лицо ставит подпись о получении акта освидетельствования. Акт освидетельствования может быть выдан уполномоченному доверенностью лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность. 

Один экземпляр  акта освидетельствования  приобщается в архив отдела архитектуры и строительства администрации Знаменского района.
Решение об отказе в выдаче акта освидетельствования доводиться уполномоченным органом до сведения лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, либо его представителя в порядке и срок, предусмотренный п. 3.2.4. настоящего административного регламента.

Решение об отказе в выдаче акта освидетельствования может быть обжаловано в судебном порядке.

Лицо, получившее государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, либо его представитель вправе повторно подать заявление о выдаче акта освидетельствования после устранения обстоятельств, явившихся причиной отказа в выдаче акта освидетельствования. 
 

6. Контроль за порядком предоставления муниципальной услуги


6.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по оформлению  акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства и принятию решений специалистами ОАиС администрации Знаменского  района, осуществляется главой Знаменского района и руководителем отдела архитектуры и строительства администрации Знаменского района. 


6.2.Контроль за соблюдением правильности выдачи акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства осуществляется путем плановых (на основании утвержденного плана) и внеплановых проверок (на основании конкретного обращения).


6.3.По результатам контрольных проверок, к лицам, виновным в нарушении законодательства РФ и иных нормативных правовых актов РФ оказании услуг для муниципальных нужд, применяются дисциплинарная, гражданско-правовая, административная ответственность в соответствии с действующим законодательством.

7. Порядок обжалования действий (бездействия) специалистов, а также принимаемых им решений в ходе предоставления муниципальной услуги
7.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) специалистов в досудебном и судебном порядке. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. Указанная информация и документы выдаются заявителям по их письменному запросу в течение двух рабочих дней со дня получения запроса.

Обжалование решений и действий (бездействия) специалистов в досудебном порядке не является препятствием или условием для обращения в суд с теми же требованиями, по тем же основаниям, а также не предполагает обязательности такого обращения в суд.

7.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

7.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме Главе Знаменского района по адресу: 303100, Орловская область, Знаменский район, с. Знаменское, ул. Ленина, д. 33-а, тел. 8-486-62-2-10-01, факс 8-486-62-2-13-46, адрес электронной почты znamr@adm.orel.ru.
7.4. Жалоба может быть направлена по почте,  официального сайта Администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг , а также может быть принята при личном приеме заявителя.

7.5. Жалоба (приложение 5 к настоящему Административному регламенту) должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

5) сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения.

7.6. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

7.7. Приостановление рассмотрения жалобы не допускается.

7.8. Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

в жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

текст жалобы не поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Знаменского района вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые обращения направлялись Главе Знаменского района. О данном решении уведомляется заявитель.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного им вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

7.9. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу Главе Знаменского района.

7.10. По результатам рассмотрения жалобы Глава Знаменского района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

                                                                                                     Приложение 1                              

                                                  к  Административному регламенту  предоставления

                                                          муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования 
                                                          проведения основных работ  по строительству                 

                                                          (реконструкции) объекта индивидуального жилищного         

                                                          строительства,  осуществляемому с привлечением средств 
                                                          материнского (семейного) капитала»
                                                                                      Главе Знаменского района
                                                                                   _________________________

                                                                                 (подпись, фамилия, инициалы)
                                                                         от _____________________________,
                                                                        зарегистрированного(ой) по адресу:

                                         __________________________________

                                         Паспорт __________________________

                                                                                                (серия, номер)

                                         __________________________________

                                                                                   (кем выдан, дата выдачи)

                                                                        Телефон: ________________________

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

   Прошу   провести   освидетельствование  проведения  основных  работ  по строительству   (реконструкции)   объекта   индивидуального  строительства, осуществляемого  с  привлечением средств материнского (семейного) капитала, расположенного по адресу: ____________________________________________

разрешение на строительство ____________________________________________________________________                                   

                     (номер и дата выдачи разрешения)
и выдать Акт освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта   индивидуального   жилищного   строительства  (монтаж  фундамента, возведение  стен  и  кровли)  или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого  помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не  менее  чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации. 
Приложение:

1. Копия   государственного  сертификата  на  материнский  (семейный) капитал.

2. Документ, удостоверяющий личность лица, получившего сертификат.

3.  Копия разрешения на строительство.

4.  Документ,  подтверждающий  факт  создания  объекта  индивидуального жилищного  строительства  (кадастровый  паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного   строительства   или   кадастровая   выписка   об   объекте  недвижимости).

Примечание: предоставляется при наличии данного документа.

5. Копия доверенности представителя заявителя.

Примечание: предоставляется в случае,  если от имени заявителя обращается его представитель. 

 

"____" _____________ 20___ г.                  ______________________________                                                                                (подпись, фамилия, инициалы) 
                                                                                                                            Приложение  2

                                                          к  Административному регламенту  предоставления

                                                          муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования 
                                                          проведения основных работ  по строительству                 

                                                          (реконструкции) объекта индивидуального жилищного         

                                                          строительства,  осуществляемому с привлечением средств 
                                                          материнского (семейного) капитала»
                                                                                                           УТВЕРЖДАЮ

                                                                                             Глава Знаменского района

                                                                                           ________________________

                                                                                         (подпись, фамилия, инициалы) 

                                                                                             "__" ______________ 2015  г.

АКТ
освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации

	                 с.                
	
	
	
	"__"____________ 201__ г.


Объект капитального строительства (объект индивидуального жилищного строительства) ______________________________________________________________________________           
(наименование, почтовый или строительный адрес объекта капитального строительства)

________________________________________________________________________________
(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли или проведение работ по реконструкции)

Сведения о застройщике или заказчике (представителе застройщика или заказчика):
(нужное подчеркнуть)

________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место проживания, телефон/факс)

________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве - заполняется при наличии представителя застройщика или заказчика)

Сведения о выданном разрешении на строительство ___________________________________                                                                                                                                                                                                 

                                                                                                                                                           (номер, дата выдачи разрешения,

________________________________________________________________________________

наименование органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, выдавшего разрешение)

________________________________________________________________________________

Сведения о лице, осуществляющем строительство (представителе лица, осуществляющего строительство)___________________________________________________________________
                                                                                                            (нужное подчеркнуть)

________________________________________________________________________________

(наименование, номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты, телефон/факс - для юридических лиц;
________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место проживания, телефон/факс - для физических лиц, номер и дата договора)

________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве - заполняется при наличии представителя лица, осуществляющего строительство)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
а также иные представители лиц, участвующих в осмотре объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства):

________________________________________________________________________________

(наименование, должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве)

________________________________________________________________________________
Настоящий акт составлен о нижеследующем:

1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции ________________________________________________________________________________

(перечень и краткая характеристика конструкций объекта капитального строительства)

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
2. Наименование проведенных работ:

2.1. Основные работы по строительству объекта капитального строительства

________________________________________________________________________________
(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли)

2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта капитального строительства

________________________________________________________________________________
(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли)

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
В результате проведенных работ по реконструкции объекта капитального строительства общая площадь жилого помещения (жилых помещений) увеличивается на ________ кв. м и после сдачи объекта капитального строительства в эксплуатацию должна составить ________ кв. м.

3. Даты:

начала работ "__" _______________ 20__ г.

окончания работ "__" ______________ 20__ г.

4. Документ составлен в _______ экземплярах.

Приложения:

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
5. Подписи:

	Застройщик или заказчик (представитель застройщика или заказчика)

	______________________________________________

(ФИО застройщика или заказчика)
	
	_________________

(подпись)

	______________________________________________

(должность, Фамилия, инициалы представителя застройщика или заказчика)
	
	_________________

(подпись)


	Иные представители лиц, участвующих в осмотре объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства)


	______________________________________________

(наименование, должность, фамилия, инициалы)
	
	_________________

(подпись)


	______________________________________________

(наименование, должность, фамилия, инициалы)
	
	_________________

(подпись)


	______________________________________________

(наименование, должность, фамилия, инициалы)
	
	_________________

(подпись)


                                                                                                                             Приложение  3

                                                          к  Административному регламенту  предоставления

                                                          муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования 
                                                          проведения основных работ  по строительству                 

                                                          (реконструкции) объекта индивидуального жилищного         

                                                          строительства,  осуществляемому с привлечением средств 
                                                          материнского (семейного) капитала»
У В Е Д О М Л Е Н И Е
(на бланке администрации Знаменского района)

По результатам представленных для рассмотрения документов, осмотра объекта индивидуального жилищного строительства: 
(наименование объекта) ______________________________________________
расположенного по адресу:____________________________________________, 
сообщаю, что выдать акт освидетельствования не представляется возможным по следующим основаниям: 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(четкая мотивировка) 
 Глава Знаменского района                                   __________________________

                                                                                   (подпись, фамилия, инициалы)
                                                                                                                          Приложение  4

                                                          к  Административному регламенту  предоставления

                                                          муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования 
                                                          проведения основных работ  по строительству                 

                                                          (реконструкции) объекта индивидуального жилищного         

                                                          строительства,  осуществляемому с привлечением средств 
                                                          материнского (семейного) капитала»
ЖУРНАЛ

регистрации выдачи актов освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории Знаменского района

	№ п/п
	Номер и дата поступившего заявления


	ф.и.о. застройщика


	Наименование объекта, кадастровый номер,

адрес
	Дата, подпись

застройщика в получении

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                                                                                                                                 Приложение 5
                                                          к  Административному регламенту  предоставления

                                                          муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования 
                                                          проведения основных работ  по строительству                 

                                                          (реконструкции) объекта индивидуального жилищного         

                                                          строительства,  осуществляемому с привлечением средств 
                                                          материнского (семейного) капитала»
                                                                                                      Главе  Знаменского района

                                                                                                ______________________________

                                                                                 (подпись, фамилия, инициалы)
                        Заявитель _______________________________

                                        (наименование организации, ИНН,

                         __________________________________________________

                               юридический и почтовый адрес, телефон,

                         __________________________________________________

                                 банковские реквизиты, ФИО физического лица)
Ж А Л О Б А
____________________года _______________________________________________

указать дату обращения           указать ФИО гражданина, наименование организации
 обратился (лась) в администрацию Знаменского района с заявлением о _____________________________________________________________________________

указать суть запроса

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

При предоставлении муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта  индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала», специалистами администрации были допущены следующие нарушения:
	
	нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

	
	нарушение срока предоставления муниципальной услуги

	
	требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

	
	отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя

	
	отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами

	
	затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами

	
	отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений


Нарушения проявились в следующем: _____________________________________________________________________________

                                                      указать фактические обстоятельства

________________________________________________________________________________

О результатах рассмотрения жалобы и принятых мерах прошу сообщить письменно
	
	по почте
	
	по электронной почте


Приложение:

________________________________________________________________________________
__________                                __________________                              _____________________
     дата                                                подпись                                                   расшифровка
