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АДМИНИСТРАЦИЯ ЗНАМЕНСКОГО РАЙОНА 

ОРЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «25» декабря 2018 года                                                                                         № 464
       с. Знаменское

Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление разрешения на 
условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального 

строительства (в случае принятия решения, 
необходимого для осуществления малоэтажного 
жилищного строительства и (или)
индивидуального жилищного строительства)»
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», внесенными изменениями в статью 30 Устава Знаменского муниципального района Орловской области, руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Администрации Знаменского района Орловской области от 14 апреля 2011 года № 54 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Знаменского муниципального района Орловской области», Администрация Знаменского района Орловской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить         административный           регламент        предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (в случае принятия решения, необходимого для осуществления малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства)», согласно приложению. 
2. Отделу     архитектуры,     строительства,     жилищно - коммунального 

хозяйства и дорожной деятельности (Тришина Н.В.) предоставить  электронную  версию настоящего постановления в отдел организационно – кадровой работы и делопроизводства (Скрипченко Л.В.) для размещения на официальном сайте Администрации Знаменского района Орловской области в сети «Интернет».

3. Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления   оставляю за 

собой.

Глава Знаменского района                                                              С.В. Семочкин
Приложение к постановлению Администрации Знаменского района Орловской области от 

«___» ___________ 2018 года № ___
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид
использования земельного участка или объекта капитального строительства (в случае принятия решения, необходимого для осуществления
малоэтажного жилищного строительства и (или)
индивидуального жилищного строительства)»
I. Общие положения

Предмет регулирования  регламента

1. Административный регламент предоставления Администрацией Знаменского района Орловской области муниципальной  услуги  «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (в случае принятия решения, необходимого для осуществления малоэтажного жилищного строительства               и (или) индивидуального жилищного строительства)» (далее также – муниципальная услуга), определяет порядок предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации Знаменского района Орловской области  (далее – также Администрации), а также порядок взаимодействия с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.
Круг заявителей

2. Заявителями для предоставления муниципальной услуги являются физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, заинтересованные в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее – заявитель).
Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги

3. Информация по вопросам предоставления государственной услуги может быть получена в Администрации.
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Знаменского района Орловской области в лице отдела архитектуры, строительства, жилищно-коммунального хозяйства и дорожной деятельности (далее – Отдел).
Место нахождения и почтовый адрес Администрации: 303100, Орловская область, Знаменский район, с. Знаменское, ул. Ленина, д. 33а.

4. Отдел осуществляет приём заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги в соответствии со следующим графиком работы:

понедельник – пятница с 9.00 до 17.12 часов;

перерыв с 13.00 до 14.00 часов;

суббота, воскресенье – выходные дни.

5. Нерабочие праздничные и выходные дни устанавливаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Телефон Отдела для  справок  по вопросам предоставления муниципальной услуги: (848662) 2-13-87.

7. Электронная почта для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги и направления обращений: znamarchitecture@mail.ru, znamr@adm.orel.ru.

8. Информация по вопросам предоставления государственной услуги может быть получена посредством почтовой, телефонной, электронной                 или факсимильной связи.

9. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления государственной услуги в сети Интернет, а также в МФЦ. 
10. Информирование о ходе предоставления государственной услуги осуществляется специалистами Отдела.
11. Информация о процедуре предоставления государственной услуги предоставляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
13. Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (в случаях принятия решения, необходимого для осуществления малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства).
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
14. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Знаменского района Орловской области в лице отдела архитектуры строительства, жилищно-коммунального хозяйства и дорожной деятельности Администрации Знаменского района Орловской области.
Описание результата предоставления муниципальной услуги

15. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (в случае принятия решения, необходимого для осуществления малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства) (далее также – разрешение на условно разрешенный вид использования);
отказ в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства                      (в случае принятия решения, необходимого для осуществления малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства).
Срок предоставления государственной услуги

16. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 20 дней   со дня регистрации заявления и документов к нему о предоставлении услуги.
Срок проведения публичных слушаний определяется уставом муниципального образования и (или) нормативными правовыми актами представительного органа муниципального образования и не может быть более одного месяца.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

отношения, возникающие в связи с предоставлением

муниципальной услуги

17. Предоставление государственной услуги осуществляется                   в соответствии со следующими правовыми актами:
1) Конституцией Российской Федерации (собрание законодательства РФ от 26 января 2009 года № 4, ст. 445);

2) Градостроительным кодексом Российской Федерации (Российская газета от 30 декабря 2004 года № 290);

3) Федеральным законом от 21 июля 1997 года                          № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (Собрание законодательства Российской Федерации. Издательство «Юридическая литература» от 27 июля 1997 года № 30, ст. 3594);

4) Федеральным законом от 6 октября 2003 года                                       № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Информационной вестник Правительства Московской области, ноябрь 2004 года, №  11);

5) Федеральным законом от 24 июля 2007 года                           № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства Российской Федерации, 30 июля 2007 года № 31, ст. 4017);

6) Федеральным законом от 27 июля 2010 года                                 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от  30 июля 2010 года № 168) (далее - Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»);

7) приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011 года № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка» («Российская газета», №122, 8 июня 2011 года);

8) Закон Орловской области от 10 ноября 2014 года № 1686-ОЗ «О перераспределении полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Орловской области и органами государственной власти Орловской области» («Орловская правда», №148, 11 ноября 2014 года).
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативно правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
18. Для принятия решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования заявитель подает в Администрацию.  заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее – заявление). Форма заявления представлена в приложении 1 к Административному регламенту.
19. В заявлении указывается:

1) полное наименование юридического лица, идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный номер (для юридического лица); 

2) фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица; 

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя;

4) адрес местонахождения (для юридических лиц), адрес места жительства (для физического лица, индивидуального предпринимателя);

5) адрес (местонахождение) объекта капитального строительства;

6) адрес (местонахождение) земельного участка;

7) условно разрешенный вид использования, испрашиваемый заявителем.

20. В заявлении по желанию заявителя указывается просьба о направлении результата муниципальной услуги по почте, с указанием почтового адреса, на который должен быть направлен результат муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций,

и которые заявитель вправе представить

21. Документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций:

1) выписка из государственного кадастра недвижимости о земельном участке;

2) сведения, содержащиеся в правоустанавливающих документах             на объект недвижимого имущества, расположенный в границах земельного участка (при наличии такого объекта на момент обращения).

3) градостроительный план земельного участка;

         4) сведения о включении испрашиваемого условно разрешенного вида использования в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила землепользования и застройки порядке после проведения публичных слушаний по инициативе заявителя (в случае, если условно разрешенный вид использования включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила  землепользования и застройки порядке).

22. Заявитель вправе представить документы указанные в пункте         23 Административного регламента, по собственной инициативе. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.

23. В случае если заявитель не представил документы, указанные пункте 23 Административного регламента самостоятельно, Администрация запрашивает указанные документы в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

Указание на запрет требования от заявителя отдельных документов, необходимых для предоставления государственной услуги

24. Администрация не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части  6 статьи  7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления государственной услуги

25. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых                    для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении государственной услуги

26. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является направление Администрацией в администрацию сельского поселения уведомления о проведении публичных слушаний, копий заявления и прилагаемых к нему документов, поступивших от заявителя, за исключением случая, когда испрашиваемый условно разрешенный вид использования включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила землепользования и застройки порядке после проведения публичных слушаний по инициативе заявителя.

Предоставление муниципальной услуги возобновляется в день поступления в Администрацию заключения о результатах публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования. 
27. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

отсутствие в заявлении (полное или частичное) сведений, указанных в пункте 21 Административного регламента;

рекомендации Комиссии об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,

участвующими в предоставлении услуги

28. Необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
29. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

30. Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования несет заявитель.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса                            о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

31. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, а также при получении консультации не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителей о предоставлении

муниципальной услуги

32. Регистрация заявления и документов к нему осуществляется секретарем приемной Администрации, в течение 1 дня со дня его поступления.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальной услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги
33. Рабочие места специалистов Отдела оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

34. Места ожидания в очереди на получение муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями или кресельными секциями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

35. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами 
и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями 
в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.

36. Помещения должны отвечать действующим санитарно - эпидемиологическим, противопожарным нормативам, а также следующим требованиям.

1) беспрепятственного доступа к ним инвалидов, а также беспрепятственного пользования инвалидами средствами связи                                  и информации;

2) возможности самостоятельного передвижения инвалидов по ним,                    а также входа и выхода из них, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) допуска в них лиц, сопровождающих инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) размещения в них оборудования, необходимого для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов;

         5) допуска в них сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, собаки-проводника, сопровождающих инвалидов.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги,

в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги                                   и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно - коммуникационных технологий

37. Заявителем осуществляется одно взаимодействие со специалистом Администрации при предоставлении муниципальной услуги, которое происходит при подаче заявления. 

38. Документы, указанные в пунктах 20, 23Административного регламента, также могут быть направлены заявителями в Администрацию по средствам почтовой связи.
В данном случае взаимодействие со специалистом Администрации не осуществляется.
39. Критерием качества предоставления муниципальной услуги является отсутствие подтвержденных фактов нарушений положений настоящего регламента.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
40. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде не предусмотрено.

Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и  муниципальных услуг

41. Государственная услуга предоставляется заявителям через МФЦ              в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ                          и Администрацией Знаменского района Орловской области. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги
42. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
2) направление заявления и прилагаемых к нему документов в Отдел;

3) рассмотрение Отделом заявления и прилагаемых к нему документов; направление Отделом в администрацию сельского поселения уведомления о проведении публичных слушаний, копий заявления и прилагаемых к нему документов, поступивших от заявителя;

4) рассмотрение Отделом заключения о результатах публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования; подготовка рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования (далее также – рекомендации).
5) принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования (далее также – разрешение);

6) выдача разрешения; направление заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения.
Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

43. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления и прилагаемых у нему документов при личном обращении заявителя, посредством почтовой или электронной связи.

44. Секретарь приемной регистрирует заявление и документы           к нему в течение 1 дня со дня их поступления в журнале регистрации входящей корреспонденции с присвоением входящего номера, и направляет их Главе Знаменского района Орловской области для резолюции.

Срок выполнения административной процедуры составляет 1 день со дня регистрации в Администрации заявления и документов к нему.

Направление заявления и прилагаемых к нему документов в Отдел
45. Глава Знаменского района Орловской в течение 1 дня со дня регистрации заявления оформляет резолюцию, в которой указывается лицо Отдела, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры составляет 1 день со дня регистрации в Администрации заявления и документов к нему.

Рассмотрение Отделом заявления и прилагаемых к нему документов; направление Отделом в администрацию сельского поселения уведомления о проведении публичных слушаний, копий заявления и прилагаемых к нему документов, поступивших от заявителя
46. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел заявления и прилагаемых у нему документов.

47. В случае установления факта отсутствия (полного или частичного) в заявлении сведений, указанных в пункте 21 Административного регламента, Отдел в течение 2 дней со дня регистрации заявления в Администрации, в письменной форме уведомляет заявителя о несоответствии заявления требованиям Административного регламента.
48. В случае соответствия заявления требованиям пункта 21 Административного регламента Отдел в срок не позднее 2 дней со дня регистрации заявления в Администрации, направляет его копию, копии прилагаемых к заявлению документов и уведомление о проведении публичных слушаний, в администрацию сельского поселения.

Срок выполнения административной процедуры составляет 2 дня со дня регистрации в Администрации заявления и документов к нему.

Принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования (далее также – разрешение)
49. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию протокола и заключения публичных слушаний.
50. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект постановления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования,  в течение 2 дней со дня поступления протокола и заключения публичных слушаний.

51. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 29 Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект решения об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, в течение 2 дней со дня получения протокола и заключения публичных слушаний.
52. Постановление Администрации Знаменского района Орловской области подлежит опубликованию на официальном сайте Администрации в сети Интернет.
Срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней со дня регистрации в Администрации заявления и документов к нему.

Выдача разрешения; направление заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения
53. В случае принятия решения о предоставлении разрешения специалист Отдела, ответственный за выдачу результата муниципальной услуги, готовит постановление и передает их Главе Знаменского района Орловской.

54. Один экземпляр постановления хранится в Администрации.

55. Один экземпляр постановления выдается заявителю.

56. Выдача разрешения заявителю осуществляется специалистом Отдела, ответственным за выдачу результата муниципальной услуги, в течение 20 дней со дня регистрации заявления и прилагаемых документов в Администрацию:

путем его направления по почте заказным письмом с уведомлением (если в заявлении заявитель указал о направлении ему разрешения по почте);

путем его непосредственной передачи заявителю в Администрацию или МФЦ.

57. В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения, Администрация  в срок не позднее 20 дней со дня регистрации заявления и прилагаемых документов направляет в адрес заявителя подписанное Главой Знаменского района Орловской  уведомление об отказе в выдаче разрешения с указанием причин, послужившим основанием для отказа в предоставлении государственной услуги в соответствии с пунктом 29 Административного регламента.
Срок выполнения административной процедуры составляет 20 дней со дня регистрации в Администрации заявления и документов к нему.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

58. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента осуществляет заместитель Главы Администрации Знаменского района Орловской области.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

59. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах проведения проверок и рассмотрения обращений (жалоб) на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

60. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверки также проводятся по конкретному обращению (жалобе) заявителя.

61. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

62. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица Администрации несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

63. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также его должностных лиц

Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

64. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации в досудебном (внесудебном) порядке.

65. Жалоба подается в Администрацию в письменной форме на бумажном носителе или в электронном виде.

Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть направлена по почте, а также принята при личном приеме заявителя. 
Предмет (досудебного) внесудебного обжалования

66. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование Администрации от заявителя документов,          не предусмотренных нормативными правовыми актами;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации нормативными правовыми актами Орловской области;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

67. Приостановление рассмотрения жалобы не допускается.

Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования

68. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления в Администрацию.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

69. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

70. Администрация по письменному запросу заявителя должен предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, поданной по основаниям, предусмотренным Административным регламентом.

Сроки рассмотрения жалобы

71. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом Администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а   в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования

72. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы в случае несоответствия требований заявителя действующему законодательству.

73. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

74. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения                          или преступления должностное лицо Администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к административному регламенту

по предоставлению разрешения условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (в случае принятия решения, необходимого  для осуществления малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства)
                                               Заявитель__________________________________

(полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН)
                                               _________________________________________

 (ФИО физического лица, индивидуального предпринимателя (ИНН, ОГРИП)

___________________________________________________________

(адрес местонахождения и почтовый адрес, телефон, факс,) 
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства _____________________________________________________________________________

(кадастровый номер объекта капитального строительства, земельного участка)
на земельном участке, расположенном по адресу: _______________________________________________________________________

(полный адрес объекта недвижимого имущества с указанием субъекта Российской Федерации)

муниципального района, городского округа (поселения), улицы, номера дома (строения)


______________________________________________________________

(условно разрешенный вид использования, испрашиваемый заявителем)

______________________________________________________________

(указываются сведения о включении испрашиваемого условно разрешенного вида использования в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила землепользования и застройки порядке после проведения публичных слушай по инициативе заявителя (в случае, если условно разрешенный вид использования включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила  землепользования и застройки порядке)
К заявлению прилагаются*:

	Наименование документа
	Количество листов

	
	


 * – Документы, указанные в пунктах 20, 23 Административного регламента.
________________________________________________________________

(указывается просьба о направлении разрешения по почте или о получении его в МФЦ)
Заявитель   ________________________________________________

(Ф. И. О.) должность

__________________________________________________________

                        (дата)                                     (подпись)     М. П.  (при наличии)
