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УТВЕРЖДЕН
распоряжением Председателя

Контрольно-счетной комиссии

 Знаменского района Орловской области

                                                                         от  01   марта  2022 №  03 
РЕГЛАМЕНТ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ КОМИССИИ 

ЗНАМЕНСКОГО РАЙОНА ОРЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

Статья 1. Общие положения
1.1. Регламент Контрольно-счетной комиссии Знаменского района Орловской области (далее – Регламент) - локальный нормативный правовой акт Контрольно-счетной комиссии Знаменского района Орловской области (далее – Контрольно-счетная комиссия), определяющий содержание направлений деятельности Контрольно-счетной комиссии, порядок ведения дел, подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и иные вопросы внутренней организации и деятельности Контрольно-счетной комиссии. 

Регламент принят во исполнение требований Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» (далее – Федеральный закон «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований»).
1.2. Положения Регламента являются обязательными к исполнению всеми должностными лицами и иными штатными сотрудниками Контрольно-счетной комиссии.
1.3. Регламент, а также изменения в него рассматриваются и утверждаются распоряжением председателя Контрольно-счетной комиссии в установленном порядке.

1.4. По вопросам, порядок решения которых не урегулирован настоящим Регламентом, решения принимаются посредством издания распоряжений председателя Контрольно-счетной комиссии.
Статья 2. Основные направления и формы деятельности Контрольно-счетной комиссии

2.1. Полномочия и основные направления деятельности Контрольно-счетной комиссии определяются Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Орловской области, муниципальными нормативными правовыми актами.

2.2. Внешний муниципальный финансовый контроль осуществляется Контрольно-счетной комиссией в форме контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

Контрольное мероприятие является организационной формой внешнего муниципального финансового контроля, осуществляемого Контрольно-счетной комиссией. Порядок организации контрольного мероприятия, общие правила и требования при проведении этапов контрольного мероприятия установлены  настоящим Регламентом, а также Стандартом внешнего муниципального финансового контроля «Общие правила проведения контрольного мероприятия» (далее – Стандарт «Общие правила проведения контрольного мероприятия»), утверждённым распоряжением председателя Контрольно-счётной комиссии.

Экспертно-аналитическое  мероприятие представляет собой одну из организационных форм осуществления экспертно-аналитической деятельности Контрольно-счетной комиссии, посредством которой обеспечивается реализация задач, функций и полномочий Контрольно-счетной комиссии в сфере внешнего муниципального финансового контроля. Общие требования к организации, подготовке, проведению и оформлению результатов экспертно-аналитического мероприятия, содержание, принципы и процедуры проведения экспертно-аналитического мероприятия установлены настоящим Регламентом, а также Стандартом внешнего муниципального финансового контроля «Общие правила проведения экспертно-аналитического мероприятия» (далее – Стандарт «Общие правила проведения экспертно-аналитического мероприятия»), утверждённым распоряжением председателя Контрольно-счетной комиссии.

2.3. Порядок проведения совместных (параллельных) с контрольно-счетными органами, правоохранительными и иными органами контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, как правило, устанавливается соглашениями, заключаемыми указанными органами с Контрольно-счетной комиссией.

По итогам участия в совместном (параллельном) контрольном или экспертно-аналитическом мероприятии должностное лицо Контрольно-счетной комиссии (соисполнитель) оформляет и подписывает Справку о результатах анализа отдельного вопроса (вопросов) мероприятия, закреплённого за ним Программой совместного мероприятия. Срок подготовки и направления руководителю рабочей группы указанной Справки устанавливается соглашением сторон совместного мероприятия и не должен превышать 10 (десяти) рабочих дней, если иное не установлено соглашением сторон, Справка составляется по образцу, аналогичному образцу оформления Акта по результатам контрольного мероприятия. Указанная справка с сопроводительным письмом направляется в орган, который являлся инициатором совместного контрольного или экспертно-аналитического мероприятия. Составление окончательного документа о результатах совместного контрольного или экспертно-аналитического мероприятия, реализация результатов мероприятия и прочие необходимые действия осуществляются инициатором мероприятия.

2.4. В случае обнаружения в ходе проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, предусмотренного ст.ст. 5.21, 7.32.6, 15.1, 15.14, 15.15, 15.15.1-15.15.16, ч. 1 ст. 19.4, ст. 19.4.1, ч. 20 и 20.1 ст. 19.5, 19.6, 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, уполномоченное должностное лицо Контрольно-счетной комиссии составляет протокол об административном правонарушении. Порядок составления протокола об административном правонарушении, направления протокола в соответствующие органы для привлечения виновных лиц к установленной законом ответственности определен Стандартом организации деятельности «Порядок выявления административных правонарушений, составления и направления в суд протоколов об административных правонарушениях должностными лицами Контрольно-счетной комиссии Знаменского района Орловской области», утвержденным распоряжением председателя Контрольно-счетной комиссии.
Статья 3. Полномочия председателя Контрольно-счетной комиссии
Полномочия председатель Контрольно-счетной комиссии определены федеральным законодательством, законодательством Орловской области и Положением о Контрольно-счетной комиссии, утвержденным решением Знаменского районного Совета народных депутатов Орловской области.
Статья 4. Аппарат Контрольно-счетной комиссии
4.1. Аппарат Контрольно-счетной комиссии состоит  из главного бухгалтера, назначаемого на должность распоряжением председателя Контрольно-счетной комиссии, осуществляющий бухгалтерский учет и отчетность, а также финансовое обеспечение деятельности Контрольно-счетной комиссии. 
4.2. Должностные обязанности работников аппарата Контрольно-счетной комиссии устанавливаются должностной инструкцией, утверждаемой распоряжением председателя Контрольно-счетной комиссии.

Статья 5. Планирование деятельности Контрольно-счетной комиссии
5.1. Контрольно-счетная комиссия осуществляет свою деятельность на основе годовых планов деятельности, которые разрабатываются и утверждаются ею самостоятельно.

5.2. Годовой план деятельности Контрольно-счетной комиссии формируется с учетом результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий за предшествующий период, а также на основании поручений районного Совета народных депутатов, предложений Главы Знаменского района. 

5.3. Подготовка проекта плана деятельности  осуществляется в срок до 25 декабря года, предшествующего планируемому году, с учетом предложений, представленных районным Советом народных депутатов и Главой Знаменского района. 
5.4. План деятельности утверждается распоряжением председателя Контрольно-счетной комиссии в срок до 30 декабря года, предшествующего планируемому году.

5.5. Утвержденный план деятельности размещается на официальном сайте Администрации Знаменского района во вкладке «Контрольно-счетная комиссия» в сети Интернет в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня утверждения.

5.6. Изменения (дополнения) в годовой план деятельности Контрольно-счетной комиссии утверждаются распоряжением председателя Контрольно-счетной комиссии. Данные изменения в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня внесения отражаются в электронной версии годового плана деятельности Контрольно-счетной комиссии, размещенной на официальном сайте Администрации Знаменского района в сети Интернет.

5.7. План деятельности Контрольно-счетной комиссии должен содержать наименование контрольных и экспертно-аналитических мероприятий с указанием основных объектов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, проверяемых периодов деятельности, а также периоды проведения мероприятий (квартал), ответственных исполнителей. 

Форма годового плана деятельности Контрольно-счетной комиссии приведена в приложении 1 к Регламенту.

Мероприятия, включенные в годовой план деятельности, подлежат выполнению в полном объеме и в сроки, установленные планом.

5.8. Ответственность за выполнение мероприятий, включенных в годовой план деятельности, несут ответственные исполнители, указанные в плане деятельности.

Статья 6. Порядок разработки и утверждения Контрольно-счетной комиссией стандартов внешнего муниципального финансового контроля

6.1. Контрольно-счетная комиссия при осуществлении внешнего муниципального финансового контроля руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, законодательством Орловской области, а также стандартами внешнего государственного финансового контроля, разрабатываемыми и утверждаемыми Счетной палатой Российской Федерации, Контрольно-счетной палатой Орловской области в порядке, установленном настоящей статьей.

6.2. Разработка стандарта внешнего муниципального финансового контроля Контрольно-счетной комиссии (далее – стандарт) осуществляется в следующей последовательности:

разработка проекта стандарта председателем Контрольно-счетной комиссии и осуществление его правовой экспертизы;
утверждение стандарта распоряжением председателя Контрольно-счетной комиссии.

6.3. Стандарт вступает в силу с даты его утверждения распоряжением председателя Контрольно-счетной комиссии, если в распоряжении председателя Контрольно-счетной комиссии о его утверждении не предусмотрено иное.

Срок действия стандарта не ограничивается.

6.4. Внесение изменений в стандарт осуществляется, если необходимо:

- привести стандарт в соответствие с вновь принятыми законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Орловской области; 

- устранить дублирование или противоречия положений стандарта с новыми документами, утвержденными в Контрольно-счетной комиссии;

- исключить ссылки на документы Контрольно-счетной комиссии, которые признаны утратившими силу;

- в иных случаях.

6.5. Стандарт должен быть признан утратившим силу в случаях, если:

- документ не соответствует вновь принятым законодательным и иным нормативным правовым актам Российской Федерации, Орловской области;

- взамен данного стандарта утвержден новый стандарт Контрольно-счетной комиссии;

- изменились отдельные формы или виды деятельности Контрольно-счетной комиссии, регламентируемые данным документом;

- в иных обоснованных случаях.

6.6. Решение о внесении изменений в стандарт или признании его утратившим силу оформляется распоряжением председателя Контрольно-счетной комиссии.

Статья 7. Организация и проведение контрольных и экспертно-аналитических мероприятий
7.1. Внешний муниципальный финансовый контроль осуществляется Контрольно-счетной комиссией в форме контрольных и экспертно-аналитических мероприятий (далее – мероприятия).

Форма внешнего муниципального финансового контроля определяется годовым планом деятельности Контрольно-счетной комиссии.

7.2. Контрольное мероприятие – система контрольных действий, осуществляемых методами ревизий или проверок в соответствии с утвержденной программой, по итогам которых составляется акт (акты) и подготавливается отчет.

7.3. Под проверкой понимается совершение контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности отдельных финансовых и хозяйственных операций, достоверности бюджетного (бухгалтерского) учета и бюджетной (бухгалтерской) отчетности в отношении деятельности объекта контроля за определенный период.

Проверки подразделяются на камеральные и выездные.

Под камеральными проверками понимаются проверки, проводимые по месту нахождения Контрольно-счетной комиссии на основании бюджетной (бухгалтерской) отчетности и иных документов, представленных по ее запросу.

Под выездными проверками понимаются проверки, проводимые по месту нахождения объекта контроля, в ходе которых в том числе определяется фактическое соответствие совершенных операций данным бюджетной (бухгалтерской) отчетности и первичных документов.

Под ревизией понимается комплексная проверка деятельности объекта контроля, которая выражается в проведении контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности всей совокупности совершенных финансовых и хозяйственных операций, достоверности и правильности их отражения в бюджетной (бухгалтерской) отчетности.

Ревизии проводятся в полном объеме или частично по месту нахождения объекта контроля.

7.4. Предметом контрольного мероприятия является процесс формирования и использования:

- средств бюджета муниципального района;

- средств бюджетов сельских поселений в части действия контрольных полномочий Контрольно-счетной комиссии, определенных Соглашениями, заключаемыми сельским Советом народных депутатов сельского поселения с районным Советом народных депутатов и Контрольно-счетной комиссией;

- муниципальной собственности района, в том числе имущества, переданного в оперативное управление и хозяйственное ведение;

- средств, полученных муниципальными учреждениями района от приносящей доход деятельности;

- иных финансовых средств в соответствии с нормативными правовыми актами.

Предметом контрольного мероприятия является также деятельность объектов контрольного мероприятия по формированию и использованию средств бюджета муниципального района.
7.5. Экспертно-аналитическое мероприятие представляет собой форму экспертно-аналитической деятельности Контрольно-счетной комиссии, осуществляемую методами обследования, анализа, экспертизы, мониторинга.

Обследование представляет собой анализ и оценку определенной сферы деятельности объекта контроля.

Анализ применяется в целях исследования отдельных сторон, свойств, составных частей предмета и деятельности объекта контроля и систематизации результатов исследования.

Мониторинг применяется в целях сбора и анализа информации о предмете и деятельности объекта контроля на системной и регулярной основе.

Экспертиза представляет собой проведение комплексного правового, финансово-бюджетного, социально-экономического анализа и оценки документов согласованности, непротиворечивости и другим предъявляемым требованиям.

7.6.  Предметом экспертно-аналитического мероприятия являются:

- проекты решений районного Совета народных депутатов о бюджете муниципального района, решений сельских Советов народных депутатов о бюджетах сельских поселений, а также вносимые в указанные нормативные правовые акты изменения;

- годовая бюджетная отчетность главных администраторов бюджетных средств;

- годовые отчеты об исполнении бюджета муниципального района, об исполнении бюджетов сельских поселений;

-проекты решений, регулирующих правоотношения в сфере  обоснованности показателей (параметров и характеристик) бюджета муниципального района, бюджетов сельских поселений, а также проекты иных нормативных правовых актов органов местного самоуправления района и сельских поселений (включая финансово-экономические обоснования) в части, касающейся расходных (бюджетных) обязательств муниципального района и сельских поселений;

- муниципальные программы района и сельских поселений (проекты муниципальных программ);

- иные процессы и деятельность (действия, бездействия) органов местного самоуправления, а  также иных лиц, условия и обстоятельства осуществления такой деятельности - в части вопросов, отнесенных в сферу полномочий Контрольно-счетной комиссии в соответствии с положениями нормативных правовых актов Российской Федерации, Орловской области муниципальных нормативных правовых актов. 

7.7. По месту проведения экспертно-аналитические мероприятия классифицируются как правило на мероприятия, проводимые в камеральной форме.
Под камеральным экспертно-аналитическим мероприятием понимается мероприятие, проводимое по месту нахождения Контрольно-счетной комиссии с использованием:

- информации, документов и материалов, представленных в Контрольно-счетную комиссию объектом экспертно-аналитического мероприятия и (или) иными лицами;
- информации, документов и материалов, имеющихся в Контрольно-счетной комиссии.

7.8. Предмет и метод мероприятия, как правило, закрепляются в наименовании мероприятия.
7.9. Организация контрольного и экспертно-аналитического мероприятия включает следующие этапы:

- подготовка к проведению контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия;

- проведение и оформление результатов контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия.  

7.10. Дата начала контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия и дата окончания контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия (дата подписания акта по результатам контрольного мероприятия либо заключения (отчета) по результатам экспертно-аналитического мероприятия) определяется распоряжением председателя Контрольно-счетной комиссии о проведении мероприятия. 

Контрольное (экспертно-аналитическое) мероприятие может быть завершено до указанной в распоряжении даты окончания мероприятия.

Статья 8. Подготовка к проведению контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия

8.1. Этап подготовки к проведению контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия включает в себя:

предварительное изучение предмета мероприятия и его объекта (объектов), подбор нормативной правовой базы;

определение цели (целей), вопросов мероприятия, методов, формы осуществления мероприятия, критериев оценки эффективности;

подготовка проекта распоряжения председателя Контрольно-счетной комиссии о проведении мероприятия и программы мероприятия;

подписание председателем Контрольно-счетной комиссии распоряжения о проведении мероприятия и утверждение программы мероприятия.

8.2. Проект распоряжения председателя Контрольно-счетной комиссии о проведении контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия должен содержать:

1) ссылку на соответствующий пункт (подпункт) годового плана деятельности Контрольно-счетной палаты;

2) полное наименование мероприятия;

3) метод контрольного мероприятия (проверка, ревизия) и форма осуществления мероприятия (выездное или камеральное);

4) даты начала и окончания контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия;

5) проверяемый период для контрольного мероприятия;

6) исследуемый период для экспертно-аналитического мероприятия (при необходимости);

7) объект мероприятия (при наличии);

8) перечень исполнителей мероприятия (в том числе руководителя) с указанием фамилии, имени, отчества (полностью), занимаемой должности.

8.3. Проект распоряжения председателя Контрольно-счетной комиссии о проведении контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия подготавливается по каждому объекту контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия по формам согласно приложению 1 к Стандарту «Общие правила проведения контрольного мероприятия».
8.4. Программа контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия разрабатывается руководителем мероприятия не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня подписания председателем Контрольно-счетной палаты распоряжения о проведении мероприятия, подписывается исполнителями мероприятия и утверждается председателем Контрольно-счетной комиссии. 

8.5. Программа контрольного мероприятия должна содержать:

1) основание для проведения мероприятия;

2) цель (цели) мероприятия и критерии оценки эффективности (при проведении аудита эффективности); 

При этом следует руководствоваться тем, что формулировки целей должны указывать, на какие основные вопросы формирования и использования финансовых средств или деятельности объектов контрольного мероприятия ответит проведение данного контрольного мероприятия. Формулировки целей контрольного мероприятия должны начинаться словами «определить...», «установить...», «оценить...» и т.п.

3) предмет мероприятия;

4) перечень объектов мероприятия;

5) метод мероприятия (проверка, ревизия) в случае, если он не отражен в наименовании мероприятия, и форма осуществления мероприятия (выездное или камеральное);

6) перечень вопросов мероприятия по каждому объекту мероприятия;

7) подлежащий проверке период деятельности объекта (объектов) мероприятия;

8) даты начала и окончания проведения мероприятия;

9) перечень исполнителей мероприятия (в том числе руководителя) с указанием фамилии, имени, отчества (полностью), занимаемой должности;

10) нормативную правовую базу мероприятия.

8.6. Программа экспертно-аналитического мероприятия должна содержать:

1) основание для проведения мероприятия;

2) цель (цели) мероприятия;

Формулировки целей должны четко указывать, решению каких исследуемых проблем или их составных частей будет способствовать проведение данного экспертно-аналитического мероприятия.

3) предмет мероприятия;

4) перечень объектов мероприятия (при наличии);

5) метод мероприятия в случае, если он не отражен в наименовании мероприятия, и форма осуществления мероприятия (выездное или камеральное);

6) перечень вопросов мероприятия (при наличии объектов - по каждому объекту мероприятия);

7) исследуемый период (при необходимости);

8) даты начала и окончания проведения мероприятия;

9) перечень исполнителей мероприятия (в том числе руководителя) с указанием фамилии, имени, отчества (полностью), занимаемой должности;

10) нормативную правовую базу мероприятия.

8.7. Программа контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия может быть изменена в процессе проведения мероприятия по представлению руководителя данного мероприятия. Новая редакция программы контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия подлежит утверждению председателем Контрольно-счетной комиссии.

8.8. Программа контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия составляется по формам согласно приложению 5 к Стандарту «Общие правила проведения контрольного мероприятия» и приложению 2 к  Стандарту «Общие правила проведения экспертно-аналитического мероприятия» соответственно.

8.9. Если в процессе подготовки к контрольному (экспертно-аналитическому) мероприятию выявлены обстоятельства, указывающие на нецелесообразность осуществления соответствующего мероприятия в соответствии с формулировками, предусмотренными утвержденным годовым планом деятельности Контрольно-счетной комиссии, в годовой план деятельности Контрольно-счетной комиссии вносятся изменения об исключении из плана соответствующего мероприятия.

8.10. Решение о привлечении к проведению контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия внештатных специалистов принимается председателем Контрольно-счетной комиссии.

Статья 9. Проведение контрольного мероприятия
9.1. Контрольные мероприятия проводятся в соответствии со стандартами внешнего муниципального финансового контроля.
Этап проведения контрольного мероприятия включает в себя:

- направление копии распоряжения о проведении контрольного мероприятия и программы проведения мероприятия с сопроводительным письмом;

- направление подписанных руководителем контрольного мероприятия или председателем Контрольно-счетной комиссии запросов о представлении информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольного мероприятия, и (или) проведение контрольных действий непосредственно на объекте (объектах) контрольного мероприятия; 

- осуществление проверки и анализа информации, полученной по запросам Контрольно-счетной комиссии и (или) непосредственно на объекте (объектах) контрольного мероприятия, в соответствии с целями и вопросами контрольного мероприятия, обоснование выявленных фактов нарушений  и недостатков.

При необходимости могут также осуществляться следующие действия:

- составление и подписание актов, указанных в приложениях 4, 8, 12-15 к Стандарту «Общие правила проведения контрольного мероприятия»;

- составление протокола (протоколов) об административном правонарушении;

- подготовка проекта представления, предписания, уведомления о применении бюджетных мер принуждения, информационного письма (обращения) в правоохранительные, контрольные и надзорные органы и представление указанных документов для подписания председателю Контрольно-счетной комиссии.

- оформление отчета по результатам контрольного мероприятия.

9.2. Руководитель контрольного мероприятия самостоятельно решает все вопросы, связанные с организацией и проведением контрольного мероприятия в соответствии с утвержденной программой, и несет ответственность за его результаты.

9.3. Не позднее, чем за 5 (пять) рабочих дней, предшествующих дате начала проведения контрольного мероприятия, руководителем контрольного мероприятия в адрес руководителя  проверяемого органа (организации) направляется Уведомление о проведении мероприятия с прилагаемой копией программы проведения контрольного мероприятия.
При этом руководителем контрольного мероприятия самостоятельно выбирается оптимальный способ доведения копии распоряжения о проведении контрольного мероприятия и программы проведения мероприятия до адресата: по почте, телеграфу, факсу, электронной почте, нарочным и т.д.
9.4. По письменному предложению руководителя контрольного мероприятия председателем Контрольно-счетной комиссии может быть принято решение о приостановлении контрольного мероприятия, об изменении даты окончания контрольного мероприятия, о проведении контрольных действий на другом объекте с целью получения дополнительных материалов. 

В случае принятия указанных решений вносятся изменения в годовой план деятельности Контрольно-счетной комиссии, после чего оформляется распоряжение председателя Контрольно-счетной комиссии, предусматривающее, при необходимости, внесение изменений в распоряжение о проведении контрольного мероприятия. На основании указанного распоряжения, при необходимости утверждается новая редакция программы контрольного мероприятия.

В адрес объекта контроля направляется письмо о внесении изменений в сроки проведения контрольного мероприятия, в программу проверки, которое направляются руководителем контрольного мероприятия руководителю объекта контроля по почте, факсу, электронной почте или другим способом в течение 2 (двух) рабочих дней со дня подписания распоряжения.

На время приостановления проведения контрольного мероприятия течение его срока прерывается. 

После устранения причин приостановления контрольного мероприятия проведение контрольного мероприятия возобновляется в сроки, устанавливаемые распоряжением председателя Контрольно-счетной комиссии.

9.5. В случае создания должностным лицам Контрольно-счетной комиссии - исполнителям контрольного мероприятия препятствий в проведении мероприятия, в том числе путем отказа в допуске на проверяемый объект, а также непредставления или несвоевременного представления должностными лицами проверяемых органов и организаций документов и материалов, запрошенных при проведении контрольного мероприятия, исполнителями контрольного мероприятия составляется акт по фактам создания препятствий в проведении контрольного мероприятия по форме согласно приложению 4 к Стандарту «Общие правила проведения контрольного мероприятия».

Акт по фактам создания препятствий в проведении контрольного мероприятия составляется исполнителями контрольного мероприятия в двух экземплярах незамедлительно и подписывается должностными лицами Контрольно-счетной комиссии, которым были созданы препятствия в проведении контрольного мероприятия.

Один экземпляр указанного в настоящей части акта в течение 1 (одних) суток передается председателю Контрольно-счетной комиссии для принятия необходимых мер по обеспечению проведения контрольного мероприятия на объекте и в дальнейшем помещается (подшивается) в контрольное дело,  другой вручается (направляется) должностному лицу проверяемого органа (организации) для ознакомления.

При необходимости подготавливается предписание по фактам воспрепятствования проведению должностными лицами Контрольно-счетной палаты контрольного мероприятия согласно приложению 19 к Стандарту «Общие правила проведения контрольного мероприятия».

9.6. В случае, если при проведении контрольного мероприятия выявлены факты незаконного использования средств бюджета муниципального района, бюджетов сельских поселений, в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения, Контрольно-счетная комиссия незамедлительно передает материалы контрольного мероприятия в правоохранительные органы.

9.7. В случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий должностные лица Контрольно-счетной комиссии вправе опечатывать кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы проверяемых органов и организаций, производить изъятие документов и материалов. Решение об опечатывании и (или) изъятии принимается руководителем контрольного мероприятия.

Опечатывание касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов проверяемых органов и организаций, изъятие документов и материалов производится с участием уполномоченных должностных лиц проверяемых органов и организаций. 
Опечатывание касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов проверяемых органов и организаций производится способом, исключающим несанкционированное вскрытие объектов, указанных в настоящем абзаце.

При опечатывании касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов проверяемых органов и организаций, составляется акт по форме согласно приложению 14 к Стандарту «Общие правила проведения контрольного мероприятия».
Должностное лицо Контрольно-счетной комиссии, производившее опечатывание касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов органов и организаций должно незамедлительно (в течение 24 часов) письменно уведомить об этом председателя Контрольно-счетной комиссии. Уведомление об опечатывание касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов составляется по форме, указанной в приложении 2 к Регламенту.
При изъятии документов и материалов проверяемых органов и организаций составляется акт по форме согласно приложению 15 к Стандарту «Общие правила проведения контрольного мероприятия». Соответствующий акт составляется в двух экземплярах и подписывается должностным лицом Контрольно-счетной комиссии, производившим опечатывание и (или) изъятие. 
Один экземпляр указанных в настоящей части актов вручается (направляется) должностному лицу проверяемого органа (организации) для ознакомления, другой помещается (подшивается) в контрольное дело. 
Должностное лицо Контрольно-счетной комиссии, производившее изъятие документов и материалов органов и организаций должно незамедлительно (в течение 24 часов) письменно уведомить об этом председателя Контрольно-счетной комиссии. Уведомление об опечатывание касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов составляется по форме, указанной в приложении 3 к Регламенту.
9.8. Изъятые документы и материалы хранятся должностным лицом Контрольно-счетной комиссии, их изъявшим, в месте, обеспечивающим их сохранность (сейф, металлический шкаф) в служебном помещении Контрольно-счетной комиссии.
Статья 10. Оформление результатов контрольного мероприятия 
10.1. Оформление результатов контрольного мероприятия включает в себя:

- доведение до сведения руководителей проверяемых органов и организаций акта (актов) по результатам контрольного мероприятия;

- подготовка и подписание ответов на замечания руководителей проверяемых органов и организаций;

- подготовка и подписание отчета по результатам контрольного мероприятия; 

- подготовка информационного сообщения для опубликования в СМИ и (или) размещения на официальном сайте Администрации Знаменского района во вкладке «Контрольно-счетная комиссия» в сети Интернет;
10.2. Не позднее 3 рабочих дней со дня окончания контрольного мероприятия участниками контрольного мероприятия составляется и подписывается акт в двух экземплярах.

Акт может оформляться по контрольному мероприятию в целом или по отдельным объектам, а также по отдельным фактам:

1) акт по фактам создания препятствий в проведении контрольного мероприятия;

2) акт по факту опечатывания касс, кассовых или служебных помещений, складов и архивов на объекте контрольного мероприятия;

3) акт изъятия документов объекта контрольного мероприятия;

4) акт по факту непредставления (несвоевременного представления) сведений (либо представления их в не полном объеме, представления недостоверных сведений) по запросу Контрольно-счетной комиссии;

5) иные виды актов (акты осмотра, обследования и т.д.).
10.3. Оформление акта  по результатам контрольного мероприятия производится в соответствии с п. 5.9 Стандарта «Общие правила проведения контрольного мероприятия» и в соответствии с приложением 8 к данному Стандарту.

При необходимости к акту прилагаются таблицы, расчеты и иной справочно-цифровой материал, пронумерованный и подписанный исполнителями мероприятия.

10.4 Акт (акты) по результатам контрольного мероприятия  составляется в двух экземплярах. Один экземпляр акта по результатам контрольного мероприятия с сопроводительным письмом, которое подписывается руководителем контрольного мероприятия, вручается для сведения руководителю проверяемого органа (организации) в течение 2 (двух) рабочих дней со дня подписания.

Каждая страница направляемого (вручаемого) для сведения акта по результатам контрольного мероприятия должна быть завизирована руководителем контрольного мероприятия с использованием чернил синего цвета. 

Факт получения руководителем либо лицом, уполномоченным на получение корреспонденции, проверяемого органа (организации) акта по результатам контрольного мероприятия с указанием даты получения подтверждается хранящимся в Контрольно-счетной комиссии экземпляром сопроводительного письма, на котором получателем делается соответствующая отметка, либо уведомлением о вручении почтового отправления.

Второй экземпляр акта по результатам контрольного мероприятия помещается (подшивается) в контрольное дело.
10.5. Пояснения и замечания руководителей проверяемых органов и организаций, представляются в Контрольно-счетную комиссию в течение 7  рабочих дней (включительно) со дня получения проверяемым объектом акта по результатам контрольного мероприятия.  Пояснения и замечания руководителей проверяемых органов прилагаются к акту и в дальнейшем являются его неотъемлемой частью. 

Пояснения и замечания, представленные позже указанного срока, не принимаются к рассмотрению, о чем руководители проверяемых органов и организаций уведомляются в письменном виде не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня их получения.

10.6. На пояснения и замечания, представленные в установленный срок, руководителем контрольного мероприятия в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня их поступления в Контрольно-счетную комиссию оформляется и подписывается ответ, который в дальнейшем прилагается к акту по результатам контрольного мероприятия. 

Ответ направляется руководителем контрольного мероприятия в адрес руководителя проверяемого органа (организации) не позднее рабочего дня, следующего за днем его подписания.

10.7. Внесение в подписанные исполнителями контрольного мероприятия акты по результатам контрольных мероприятий каких-либо изменений на основании пояснений и замечаний руководителей проверяемых органов и организаций и вновь представленных ими материалов не допускается.

10.8. Руководителем контрольного мероприятия в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня истечения срока для представления руководителями проверяемых органов и организаций пояснений и замечаний к акту по результатам контрольного мероприятия составляется и подписывается отчет.

Отчет по результатам контрольного мероприятия оформляется по форме согласно приложению 16 к Стандарту «Общие правила проведения контрольного мероприятия».

10.9. Отчет по результатам контрольного мероприятия  представляется руководителем контрольного мероприятия на рассмотрение председателю Контрольно-счетной комиссии, который рассматривает отчет по результатам контрольного мероприятия в течение 2 (двух) рабочих дней со дня получения.
10.10. По результатам рассмотрения отчета по результатам контрольного мероприятия председателем Контрольно-счетной комиссии может быть принято одно из следующих решений:

1) о направлении отчета по результатам контрольного мероприятия;

2) об отклонении отчета по результатам контрольного мероприятия.

Основаниями для отклонения отчета председателем Контрольно-счетной комиссии являются:

несоответствие представленного отчета утвержденной программе мероприятия (в том числе неполнота проведения мероприятия);

несоответствие (противоречие) представленного отчета актам и иным документам по результатам мероприятия;

отсутствие в отчете или несоответствие материалам мероприятия выводов и (или) предложений (рекомендаций) по результатам мероприятия;

несоответствие представленных материалов, включая отчет, требованиям настоящего Регламента, стандартов и иных внутренних нормативных документов Контрольно-счетной комиссии.

10.11. В случае отклонения председателем Контрольно-счетной комиссии отчета по результатам контрольного мероприятия он подлежит доработке с учетом оснований отклонения в установленный председателем Контрольно-счетной комиссии срок.

Статья 11. Документы, подготавливаемые при проведении (по результатам) контрольных мероприятий

11.1. Контрольно-счетной комиссией при проведении (по результатам) контрольных мероприятий помимо документов, указанных в статье 10 Регламента, могут подготавливаться следующие документы:

1) представление;

2) предписание;

3) уведомление о применении бюджетных мер принуждения;

4) протокол об административном правонарушении;

5) информационное письмо (обращение) в правоохранительные, контрольные и надзорные органы;

6) иные документы.

11.2. Контрольно-счетная комиссия по результатам проведения контрольных мероприятий вправе вносить в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые органы и организации и их должностным лицам представления для их рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба муниципальному району или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений.

11.3. В представлении отражаются:

1) исходные данные о контрольном мероприятии (основание для его проведения, наименование контрольного мероприятия, перечень объектов контрольного мероприятия);

2) выявленные факты нарушений и недостатков, устранение которых входит в компетенцию адресата, которому направляется представление, с указанием конкретных статей законов и (или) пунктов иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены;

3) предложения об устранении выявленных нарушений и недостатков, а также по предотвращению нанесения материального ущерба муниципальному району или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений;

4) сроки представления информации о принятых по результатам рассмотрения представления решениях и мерах.
11.4. Проект представления составляется руководителем контрольного мероприятия и в день подготовки представляется для подписания председателю Контрольно-счетной комиссии. Решение о направлении представления принимается председателем Контрольно-счетной комиссии.

Представление Контрольно-счетной комиссии оформляется в двух экземплярах на бланках представления Контрольно-счетной комиссии по форме согласно приложению 17 к Стандарту «Общие правила проведения контрольного мероприятия».

Один экземпляр представления Контрольно-счетной комиссии, направляется в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые органы и организации и их должностным лицам, другой экземпляр представления помещается (подшивается) в контрольное дело.
11.5. В случаях выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, воспрепятствования проведению должностными лицами Контрольно-счетной комиссии контрольного мероприятия, в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые органы и организации и их должностным лицам направляется предписание.

11.6. В предписании отражаются:

1) исходные данные о контрольном мероприятии (основание для его проведения, наименование контрольного мероприятия, перечень объектов контрольного мероприятия);

2) выявленные факты:

нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, с указанием конкретных статей законов и (или) пунктов иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены;

воспрепятствования проведению должностными лицами Контрольно-счетной комиссии контрольного мероприятия.

3) требования об устранении нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов либо требования об устранении препятствий в проведении контрольного мероприятия;

4) срок исполнения указанных в пункте 11.3 настоящей статьи требований.

11.7. Проект предписания составляется руководителем контрольного мероприятия и представляется для подписания председателю Контрольно-счетной комиссии.

Решение о направлении предписания принимается председателем Контрольно-счетной комиссии.

Предписания Контрольно-счетной комиссии оформляются в двух экземплярах на бланках предписания Контрольно-счетной комиссии по форме согласно приложению 18 (в случаях выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению) и приложению 19 (в случаях воспрепятствования проведению должностными лицами Контрольно-счетной комиссии контрольного мероприятия) к Стандарту «Общие правила проведения контрольного мероприятия».

Один экземпляр предписания Контрольно-счетной комиссии, направляется в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые органы и организации и их должностным лицам, другой экземпляр предписания помещается (подшивается) в контрольное дело. 

В случае невыполнения в установленный срок законного предписания Контрольно-счетной комиссии председателем Контрольно-счетной комиссии, уполномоченным на составление протоколов об административных правонарушениях в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях,  составляется протокол об административном правонарушении.

11.8. Непосредственный контроль за рассмотрением представлений и исполнением предписаний Контрольно-счетной комиссии осуществляют руководители контрольных мероприятий, по результатам (при проведении) которых были направлены соответствующие представления и предписания.

11.9. В случае изменения обстоятельств или при иной необходимости отмены (внесения изменений) ранее внесенного представления или предписания Контрольно-счетной комиссии на рассмотрение председателя Контрольно-счетной комиссии руководителем контрольного мероприятия вносится предложение об отмене либо внесении нового представления (предписания) взамен внесенного ранее.

11.10. При выявлении в ходе контрольного мероприятия бюджетных нарушений Контрольно-счетная комиссия направляет уведомление о применении бюджетных мер принуждения финансовому органу в случаях, предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации.

Уведомление Контрольно-счетной комиссии о применении бюджетных мер принуждения составляется в 2 (двух) экземплярах на бланке уведомления Контрольно-счетной комиссии о применении бюджетных мер принуждения.

Подписание и направление уведомления Контрольно-счетной комиссии о применении бюджетных мер принуждения по форме согласно приложению 20 к Стандарту «Общие правила проведения контрольного мероприятия»  осуществляется председателем Контрольно-счетной комиссии не позднее 30 (тридцати) календарных дней после даты окончания контрольного мероприятия.

Один экземпляр уведомления Контрольно-счетной комиссии о применении бюджетных мер принуждения, направляется в финансовый орган, другой экземпляр уведомления помещается (подшивается) в контрольное дело.

Статья 12. Проведение и оформление результатов экспертно-аналитического мероприятия

12.1. Этап проведения и оформления результатов экспертно-аналитического мероприятия включает в себя:

направление запросов о представлении информации, документов и материалов, необходимых для проведения экспертно-аналитического мероприятия и (или) выезд (выход) исполнителей экспертно-аналитического мероприятия на место расположения объектов мероприятия;

исследование фактических данных и информации по предмету экспертно-аналитического мероприятия в соответствии с его программой, полученных по запросам Контрольно-счетной комиссии и (или) непосредственно на объектах экспертно-аналитического мероприятия в случае проведения экспертно-аналитического мероприятия, предусматривающего выезд (выход) исполнителей экспертно-аналитического мероприятия на место расположения объектов мероприятия;

составление и подписание заключения или отчета по результатам экспертно-аналитического мероприятия;

представление заключения (отчета) по результатам экспертно-аналитического мероприятия председателю Контрольно-счетной комиссии  для рассмотрения;

подготовка и направление заключения или отчета (копии заключения или отчета) по результатам экспертно-аналитического мероприятия в адрес органов местного самоуправления и муниципальных органов, организаций;

подготовка информационного сообщения для опубликования в СМИ и (или) размещения на официальном сайте Администрации Знаменского района. Опубликование информации, составляющей охраняемую законом тайну, не допускается;

При необходимости могут также осуществляться следующие действия:

подготовка рабочего плана проведения экспертно-аналитического мероприятия;

составление протокола (протоколов) об административном правонарушении;

12.2. Рабочий план проведения экспертно-аналитического мероприятия содержит план экспертно-аналитического мероприятия с указанием содержания работ (процедур) и сроков их исполнения. 

Рабочий план подписывается руководителем мероприятия.

12.3. Председателем Контрольно-счетной комиссии может быть принято решение о приостановлении экспертно-аналитического мероприятия, об изменении даты окончания экспертно-аналитического мероприятия (в случае, если указанные сроки не установлены действующим законодательством). 

В случае принятия указанных решений вносятся изменения в годовой план деятельности Контрольно-счетной комиссии, после чего оформляется распоряжение председателя Контрольно-счетной комиссии, предусматривающее внесение изменений в распоряжение о проведении экспертно-аналитического мероприятия. На основании указанного распоряжения утверждается новая редакция программы экспертно-аналитического мероприятия.

Копии распоряжений председателя Контрольно-счетной комиссии, указанные в настоящей части, направляются руководителем экспертно-аналитического мероприятия в адрес объекта контроля по почте, телеграфу, факсу, электронной почте или другим способом в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания распоряжения.

На время приостановления проведения экспертно-аналитического мероприятия течение его срока прерывается. 

После устранения причин приостановления экспертно-аналитического мероприятия проведение экспертно-аналитического мероприятия возобновляется в сроки, устанавливаемые распоряжением председателя Контрольно-счетной комиссии.

12.4. При проведении экспертно-аналитического мероприятия руководителем экспертно-аналитического мероприятия в течение срока, установленного распоряжением о проведении экспертно-аналитического мероприятия, если иное не установлено действующим законодательством Российской Федерации, составляется отчет или заключение.

12.5. Заключение при проведении экспертно-аналитического мероприятия составляется руководителем экспертно-аналитического мероприятия в случае:

1) экспертизы проектов законов о бюджете муниципального района и бюджетов сельских поселений;

2) осуществления внешней проверки годовых отчетов об исполнении бюджета муниципального района и бюджетов сельских поселений, в том числе осуществление внешней проверки годовой бюджетной отчетности главных администраторов средств бюджета муниципального района и главных администраторов бюджетов сельских поселений;

3) проведения финансово-экономической экспертизы проектов решений и иных нормативных правовых актов органов местного самоуправления района и сельских поселений в части, касающейся расходных (бюджетных) обязательств муниципального района и сельских поселений;

4) проведения экспертизы муниципальных программ (проектов муниципальных программ) района и сельских поселений;

5) осуществления оценки эффективности предоставления налоговых и иных льгот и преимуществ, а также оценка законности предоставления муниципальных гарантий и поручительств или обеспечения исполнения обязательств другими способами по сделкам, совершаемым юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств бюджета муниципального района и имущества, находящегося в собственности муниципального района;

6) осуществления контроля за достоверностью, полнотой и соответствием нормативным требованиям составления и представления бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств, квартального и годового отчетов об исполнении бюджета муниципального района, бюджетов сельских поселений;

12.6. Заключение (отчет) оформляется по каждому объекту экспертно-аналитического мероприятия (при наличии нескольких объектов).
12.7. Заключение (отчет) Контрольно-счетной комиссии подписывается руководителем экспертно-аналитического мероприятия или  председателем Контрольно-счетной комиссии.

В заключении (отчете) должны быть указаны:

1) исходные данные об экспертно-аналитическом мероприятии с указанием оснований для проведения мероприятия, цели (целей) и предмета мероприятия, объекта (объектов) экспертно-аналитического мероприятия (при наличии), исследуемого периода деятельности (при необходимости), срока проведения данного мероприятия;

2) результаты экспертно-аналитического мероприятия, в которых отражается содержание проведённых анализа, оценки, мониторинга или обследования в соответствии с поставленными целью (целями) и вопросами мероприятия; 

3) выводы по результатам проведённого экспертно-аналитического мероприятия;

4) предложения, которые должны основываться на выводах и предусматривать меры, направленные на решение проблем, выявленных по результатам экспертно-аналитического мероприятия (при необходимости).

12.8. Заключение (отчет) по результатам экспертно-аналитического мероприятия в течение рабочего дня, следующего за днем подписания, представляется руководителем экспертно-аналитического мероприятия на рассмотрение председателю Контрольно-счетной комиссии, который рассматривает заключение (отчет) по результатам экспертно-аналитического мероприятия в течение 2 (двух) рабочих дней со дня получения.

12.9. По результатам рассмотрения заключения (отчета) по результатам экспертно-аналитического мероприятия председателем Контрольно-счетной комиссии может быть принято одно из следующих решений:

1) о направлении заключения (отчета) по результатам экспертно-аналитического мероприятия;

2) об отклонении заключения (отчета) по результатам экспертно-аналитического мероприятия.

Основаниями для отклонения заключения (отчета) председателем Контрольно-счетной комиссии являются:

несоответствие представленного заключения (отчета) формулировке наименования экспертно-аналитического мероприятия;

несоответствие представленного заключения (отчета) утвержденной программе мероприятия (в том числе неполнота проведения мероприятия);

несоответствие (противоречие) представленного заключения (отчета) материалам мероприятия;

отсутствие в заключении (отчете) или несоответствие материалам мероприятия выводов по результатам мероприятия;

несоответствие заключения (отчета) требованиям настоящего Регламента, стандартов и иных внутренних нормативных документов Контрольно-счетной комиссии.

12.10. В случае отклонения председателем Контрольно-счетной комиссии заключения (отчета) по результатам экспертно-аналитического мероприятия оно подлежит доработке с учетом оснований отклонения в установленный председателем Контрольно-счетной комиссии срок.

12.11. Заключение (отчет) по результатам экспертно-аналитического мероприятия оформляется в 2 (двух) экземплярах, один из которых помещается (подшивается) в экспертно-аналитическое дело, другой направляется в адрес инициатора проведения экспертно-аналитического мероприятия (в случае проведения экспертно-аналитического мероприятия в соответствии с запросами (поручениями)) или органа (организации) в соответствии с его компетенцией.

Копии заключения (отчета) по результатам экспертно-аналитического мероприятия с сопроводительным письмом направляются в адрес Главы Знаменского района и в районный Совет народных депутатов, а также могут направляться в адрес иных органов местного самоуправления, муниципальных органов, организаций.

Статья 13. Порядок действий сотрудников Контрольно-счетной комиссии при выявлении в ходе контрольных и экспертно-аналитических мероприятий признаков административных правонарушений
13.1. В случае выявления фактов административных правонарушений и при наличии достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, по которому Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ) Контрольно-счетная комиссия наделена правом составления протоколов об административных правонарушениях, должностными лицами Контрольно-счетной комиссии, уполномоченными составлять протоколы об административных правонарушениях, возбуждается дело об административном правонарушении. 
Производство по делу об административном правонарушении возбуждается должностным лицом Контрольно-счетной комиссии путем составления протокола об административном правонарушении или вынесения определения о возбуждении дела об административном правонарушении при необходимости проведения административного расследования, предусмотренного статьей 28.7 КоАП РФ. 
Протоколы об административных правонарушениях составляет председатель Контрольно-счетной комиссии. 
Протокол об административном правонарушении составляется немедленно после выявления совершения административного правонарушения, т.е. с момента установления должностным лицом факта административного правонарушения. 
В случае, если должностному лицу Контрольно-счетной комиссии для составления протокола необходимо выяснить дополнительные обстоятельства дела, либо данные о физическом лице, или сведения о юридическом лице, в отношении которых возбуждается дело об административном правонарушении, протокол составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения. 
13.2. В случаях, если после выявления административного правонарушения в области бюджетного законодательства Российской Федерации и нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, назначается экспертиза или осуществляются иные процессуальные действия, требующие значительных временных затрат, проводится административное расследование. 

Административное расследование проводится по месту совершения или выявления административного правонарушения. 
Лицо, в отношении которого выносится определение о возбуждении дела об административном правонарушении, должно заблаговременно быть уведомлено о времени и месте составления определения. Уведомление о времени и месте составления определения о возбуждении дела об административном правонарушении вручается под расписку либо высылается лицу, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении или законному представителю лица посредствам почтовой связи заказным письмом с уведомлением о вручении или нарочным с отметкой уполномоченного лица о получении документа. 
В случае неявки лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении или законного представителя лица, если они извещены в установленном порядке, определение о возбуждении дела об административном правонарушении составляется в их отсутствие. Копия определения о возбуждении дела об административном правонарушении направляется лицу, в отношении которого оно составлено, в течение 3 календарных дней со дня составления указанного определения. 
В определении о возбуждении дела об административном правонарушении указывается: 
а) дата и место составления определения; 
б) должность, фамилия и инициалы лица, составляющего определение; 
в) повод для возбуждения дела об административном правонарушении; 
г) данные, указывающие на наличие события административного правонарушения; 
д) статья (часть) КоАП РФ, предусматривающая административную ответственность за данное административное правонарушение; 
е) лицо, в отношении которого выносится определение о возбуждении дела об административном правонарушении. 
Копия определения о возбуждении дела об административном правонарушении в течение суток вручается под расписку либо высылается (любым способом, позволяющим подтвердить факт получения) физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно выявлено. 
Срок проведения административного расследования не может превышать один месяц с момента вынесения определения о возбуждении дела об административном правонарушении. 
В исключительных случаях указанный срок по письменному ходатайству должностного лица, в производстве которого находится дело, может быть продлен решением руководителя органа, в производстве которого находится дело об административном правонарушении - на срок не более одного месяца. 
Решение о продлении срока проведения административного расследования принимается в виде определения. 
По окончанию административного расследования составляется протокол об административном правонарушении либо выносится постановление о прекращении дела об административном правонарушении.

Лица, привлекаемые к административной ответственности, должны заблаговременно быть уведомлены о времени и месте составления протокола об административном правонарушении. 
Порядок составления протокола регламентирован ст.28.2 КоАП РФ. 
После составления протокола лицу, в отношении которого ведется дело об административном правонарушении, предоставляется возможность ознакомления с протоколом. Протокол подписывается Председателем Контрольно-счетной комиссии. После чего копия протокола вручается под расписку лицу, в отношении которого ведется дело об административном правонарушении. 
В случае отказа от подписания протокола лицом, в отношении которого ведется дело об административном правонарушении, в протоколе делается соответствующая запись. 
В течение трех суток с момента составления протокол, а также материалы дела (доказательства по делу об административном правонарушении, устанавливающие событие административного правонарушения, виновность лица, привлекаемого к административной ответственности, а также иные обстоятельства, имеющие значение для правильного разрешения дела) направляется в суд для рассмотрения по существу.

Статья 14. Порядок направления запросов Контрольно-счетной комиссии
14.1. Запрос Контрольно-счетной комиссии о представлении информации, документов и материалов оформляется в соответствии с требованиями части  1 Положения о Контрольно-счетной комиссии и направляется в органы и организации посредством факсимильной связи, в виде почтового отправления и (или) электронного документа, нарочным не позднее рабочего дня, следующего за днем подготовки запроса.

14.2. В случае непредставления (несвоевременного представления) запрошенной Контрольно-счетной комиссией информации, документов и материалов, представления их не в полном объеме, представления недостоверной информации составляется акт по факту непредставления (несвоевременного представления) сведений (либо представления их в не полном объеме, представления недостоверных сведений) по запросу Контрольно-счетной комиссии.

Акт по факту непредставления (несвоевременного представления) сведений (либо представления их в не полном объеме, представления недостоверных сведений) по запросу Контрольно-счетной комиссии составляется в двух экземплярах и подписывается работником Контрольно-счетной комиссии, принимавшим участие в контрольном (экспертно-аналитическом) мероприятии. Один экземпляр указанного в настоящей части акта вручается (направляется) должностному лицу органа (организации), у которого запрашивалась информация, для ознакомления, второй помещается (подшивается) в контрольное дело.

Статья 15. Гласность в работе Контрольно-счетной комиссии
Основными формами обеспечения гласности и представления информации о деятельности Контрольно-счетной комиссии являются:

1) представление в районный Совет народных депутатов годового отчета о деятельности Контрольно-счетной комиссии.

Подготовка материалов к ежегодному отчету Контрольно-счетной комиссии по результатам ее деятельности за отчетный период. Непосредственную подготовку проекта ежегодного отчета о деятельности Контрольно-счетной палаты осуществляет председатель Контрольно-счетной комиссии;

2) представление информации по результатам проведенных Контрольно-счетной палатой мероприятий в адрес Главы Знаменского района, районного Совета народных депутатов;

3) направление материалов по результатам мероприятий в правоохранительные, надзорные и контрольные органы в соответствии с действующим законодательством и заключенными соглашениями о взаимодействии (сотрудничестве);

4) размещение на сайте Администрации района в сети Интернет годового плана деятельности Контрольно-счетной комиссии, ежегодного отчета о деятельности Контрольно-счетной комиссии после его рассмотрения районным Советом народных депутатов, информации о результатах контрольных и (или) экспертно-аналитических мероприятий, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесенных представлениях и предписаниях, а также о принятых по ним решениях и мерах, а также иных сведений о деятельности Контрольно-счетной комиссии.

Размещению на официальном сайте Администрации района во вкладке «Контрольно-счетная комиссия в сети Интернет в срок не позднее 10 (десяти) рабочих дней со дня утверждения подлежат следующие документы:

годовой план деятельности Контрольно-счетной комиссии;

Регламент Контрольно-счетной комиссии;

стандарты внешнего муниципального финансового контроля Контрольно-счетной комиссии.

Ежегодный отчет о деятельности Контрольно-счетной комиссии размещается на официальном сайте Администрации района в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня получения Контрольно-счетной комиссией решения районного Совета народных депутатов об утверждении ежегодного отчета о деятельности Контрольно-счетной комиссии.

Статья 16. Взаимодействие Контрольно-счетной комиссией с правоохранительными, надзорными и контрольными органами 

Порядок взаимодействия между Контрольно-счетной комиссией и правоохранительными, надзорными и контрольными органами определяется соглашениями, принимаемыми совместно Контрольно-счетной комиссией и соответствующими правоохранительными, контрольными и надзорными органами.

При отсутствии соглашения порядок взаимодействия определяется на основании законодательства Российской Федерации и (или) законодательства Орловской области.

Статья 17. Порядок формирования контрольного (экспертно-аналитического) дела

17.1. По результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий осуществляется формирование соответственно контрольного и экспертно-аналитического дела, в которое помещаются (подшиваются) следующие документы:

1) опись документов, входящих в дело;

2) документы, послужившие основанием для проведения мероприятия (письма, запросы, поручения и т.д.);

3) копия распоряжения председателя Контрольно-счетной комиссии о проведении мероприятия;

4) копия программы мероприятия;

5) запросы в адрес руководителей проверяемых и других органов и организаций о представлении информации и ответы на них (при наличии);

6) акты, заключения, составленные в период проведения мероприятия;
7) пояснения и замечания руководителей проверяемых органов и организаций (при наличии);

8) ответ руководителя контрольного мероприятия на замечания руководителей проверяемых органов и организаций к акту (актам) по результатам контрольного мероприятия;

9) отчет по результатам мероприятия;

10) документы, указанные в части 11.1 статьи 11 Регламента (при наличии):

предписание, представление Контрольно-счетной комиссии;

уведомление о применении бюджетных мер принуждения;

копия протокола об административном правонарушении;

копия информационного письма (обращения) в правоохранительные, контрольные и надзорные органы.

11) расчеты, финансовые документы, справки, информационные письма и иные материалы, подтверждающие обстоятельства, изложенные в акте контрольного мероприятия.

12) иные документы по решению руководителя мероприятия.

Документы располагаются в деле в последовательности подтверждения изложенных в акте обстоятельств или в хронологическом порядке.

17.2. На документы, входящие в контрольное и экспертно-аналитическое дело, составляются описи, подписываемые руководителем контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия.
Листы документов, входящих в контрольное и экспертно-аналитическое дело, должны быть пронумерованы в правом нижнем углу.

17.3. Формирование дел по результатам мероприятий осуществляется руководителем мероприятия не позднее 10 (десяти) календарных дней после принятия Контрольно-счетной комиссией последнего документа, относящегося к данному мероприятию.
Ответственность за своевременность формирования дел и организацию документирования мероприятий возлагается на руководителей соответствующих мероприятий.

17.4. Сформированное дело подлежит учету в журналах учета контрольных и экспертно-аналитических дел.

17.5. Сформированные контрольные и экспертно-аналитические дела подлежат хранению в соответствии с номенклатурой дел Контрольно-счетной комиссии. Контрольное (экспертно-аналитическое) дело хранится у руководителя контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия, а затем подлежит передаче в муниципальный архив.

Статья 18. Делопроизводство в Контрольно-счетной комиссии
Делопроизводство в Контрольно-счетной комиссии осуществляется в соответствии Инструкцией по делопроизводству в Контрольно-счетной комиссии и номенклатурой дел Контрольно-счетной комиссии.
    Приложение 1
      к Регламеиту Контрольно-счетной комиссии

Знаменского района Орловской области

ПЛАН

деятельности контрольно-счетной комиссии Знаменского района Орловской области

на 20__ год

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Проверяемый период деятельности
	Период проведения мероприятия
	Ответственный исполнитель

	I. Контрольные мероприятия

	1.1
	
	
	
	

	II. Экспертно-аналитическая деятельность

	2.1
	
	
	
	

	III. Текущие (организационные) мероприятия

	3.1
	
	
	

	IV. Мероприятия по взаимодействию с государственными и муниципальными органами, 

органами государственной власти и органами местного самоуправления

	4.1
	
	
	


Приложение 2
к Регламеиту Контрольно-счетной комиссии Знаменского района
Орловской области







     Председателю Контрольно-счетной комиссии







    Знаменского района ______________________










        (фамилия, имя, отчество) 







     ___________________________________________







                 (должность, фамилия, имя, отчество 

   должностного лица Контрольно-счетной комиссии)

Уведомление

об опечатывании касс, кассовых и служебных помещений,

складов и архивов

«___» ________________ 20___ года


Уведомляю, что мною на основании пункта 2 части 1 статьи 14 Федерального закона от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» при проведении __________________________________________________





       

(наименование проводимого мероприятия)


в связи с  ____________________________________________________________________

(указать обстоятельства)
проведено опечатывание _______________________________________________________

                 (перечень опечатанных объектов, с указанием времени и даты 

         


     опечатывания каждого объекта)

о чем составлен акт (акты) ______________________________________________________





  (составленных актов с указанием времени и даты их составления)

опечатывание произведено с участием ___________________________________________

_____________________________________________________________________________

          (перечень уполномоченных должностных лиц проверяемого органа или проверяемой 

организации)

_____________________________________________________________________________

(подпись должностного лица, составившего уведомление)


Содержание уведомления доведено до моего сведения ________________________

_____________________________________________________________________________

(нарочным, посредством факсимильной связи, электронной почты, иным способом, позволяющим

Зафиксировать факт его получения)

«____» _________________ 20___ года в ____ часов ____ минут.

Председатель    _________________     ____________________________________



           (подпись)

            (инициалы и фамилия)
Приложение 3
к Регламеиту Контрольно-счетной комиссии Знаменского района
Орловской области







     Председателю Контрольно-счетной комиссии







    Знаменского района ______________________










        (фамилия, имя, отчество) 







     ___________________________________________







                 (должность, фамилия, имя, отчество 

   должностного лица Контрольно-счетной комиссии)

Уведомление

об изъятии документов и материалов

«___» ________________ 20___ года


Уведомляю, что мною на основании пункта 2 части 1 статьи 14 Федерального закона от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» при проведении __________________________________________________





       

(наименование проводимого мероприятия)


в связи с  ____________________________________________________________________

(указать обстоятельства)
в отношении _________________________________________________________________

                  (наименование и место нахождения проверяемого органа или проверяемой организации)
в ___ часов ____ минут изъяты следующие документы и материалы:

1. _______________________________________________________________________

2. _______________________________________________________________________

3. _______________________________________________________________________
о чем составлен акт (акты) ______________________________________________________





  (составленных актов с указанием времени и даты их составления)

изъятие документов и материалов произведено с участием __________________________

_____________________________________________________________________________

          (перечень уполномоченных должностных лиц проверяемого органа или проверяемой 

организации)

_____________________________________________________________________________

(подпись должностного лица, составившего уведомление)


Содержание уведомления доведено до моего сведения ________________________

_____________________________________________________________________________

(нарочным, посредством факсимильной связи, электронной почты, иным способом, позволяющим

Зафиксировать факт его получения)

«____» _________________ 20___ года в ____ часов ____ минут.

Председатель    _________________     ____________________________________



        (подпись)

                     (инициалы и фамилия)
