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Политика 
обработки персональных данных в Контрольно-счетной комиссии 
Знаменского района Орловской области
1. Общие положения
1.1. Настоящий документ определяет политику Контрольно-счетной комиссии Знаменского района Орловской области (далее – Контрольно-счетная комиссия, оператор) в отношении обработки персональных данных и реализации требований к защите персональных данных (далее – Политика) в соответствии с требованиями ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный закон «О персональных данных»). 
1.2. Назначением настоящей Политики является защита прав субъектов персо​нальных данных, в том числе: работников Контрольно-счетной комиссии, работников проверяемых организаций, граждан, обращающихся в Контрольно-счетную комиссию, иных субъектов персональных данных, при их обработке.

1.3. Политика утверждается распоряжением председателя Контрольно-счетной комиссии и вступает в силу после ее опубликования на официальном сайте Администрации Знаменского района Орловской области во вкладке «Контрольно-счетная комиссия».

1.4. Политика подлежит пересмотру в ходе периодического анализа в Контрольно-счетной комиссии, а также в случаях изменения законодательства Российской Федерации в области персональных данных.
1.5. В настоящей Политике используются следующие основные понятия:

1) автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники;

2) блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);

3) информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств;

4) информация – сведения (сообщения, данные) независимо от формы их представления;

5) обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;

6) обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;

7) оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;
8) персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);

9) предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

10) распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;

11) уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.
2. Цели обработки персональных данных
2.1. Целями обработки персональных данных в Контрольно-счетной комиссии являются осуществление видов деятельности, предусмотренных Положением о Контрольно-счетной комиссии, в том числе:

1) персональных данных работников Контрольно-счетной комиссии в целях обеспечения соблюдения Конституции Российской Федерации, федеральных законов и иных правовых актов Российской Федерации, законов и иных правовых актов Орловской области, муниципальных правовых актов органов местного самоуправления Знаменского района Орловской области, и содействия работникам Контрольно-счетной комиссии в осуществлении их должностных обязанностей, обеспечения их личной безопасности и членов их семей, а также, в целях обеспечения сохранности принадлежащего им имущества и имущества Контрольно-счетной комиссии;

2) исполнения обязанностей, возложенных законодательством Российской Федерации на Контрольно-счетную комиссию, связанных с предоставлением персональных данных работников в налоговые органы, Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, а также в иные государственные органы;

3) регулирования трудовых отношений с работниками Контрольно-счетной комиссии;
4) предоставления работникам Контрольно-счетной комиссии дополнительных гарантий и компенсаций,  в  том  числе:  негосударственного   пенсионного  обеспечения  и  других   видов  социального обеспечения;
5) подготовки, заключения, исполнения и прекращения договоров с контрагентами;

6) исполнения судебных актов, актов других государственных органов или должностных лиц;

7) персональных данных работников органов местного самоуправления и организаций в целях защиты их прав, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

8) персональных данных граждан, обратившихся в Контрольно-счетную комиссию с заявлениями (жалобами) связанными с деятельностью Контрольно-счетной комиссии, с целью защиты прав граждан, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
3. Правовые основания обработки персональных данных
3.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных в Контрольно-счетной комиссии являются: 
1) Конституция Российской Федерации;

2) Трудовой кодекс Российской Федерации;

3) Налоговый кодекс Российской Федерации;

4) Гражданский кодекс Российской Федерации;

5) Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»; 

6) Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»;
7)  Федеральный закон от 17.12.2001 № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации»; 
8) Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

9) Федеральный закон от 15.12.2001 № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации»; 
10) Федеральный закон от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»; – Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»;

11) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан»;
12) постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 N 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»;

13) постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»;

14) Положение о Контрольно-счетной комиссии Знаменского района Орловской области, утвержденное решением Знаменского районного Совета народных депутатов Орловской области от 13.012.2021 № 03-01-РС;
15) договоры, заключаемые Контрольно-счетной комиссией и субъектом персональных данных;
16) согласия субъектов персональных данных на обработку персональных данных.

3.2. В случаях, прямо не предусмотренных законодательством Российской Федерации, но соответствующих полномочиям Контрольно-счетной комиссии, обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных. 

3.3. Обработка персональных данных прекращается при реорганизации или ликвидации Контрольно-счетной комиссии.

4. Объем и категории субъектов персональных данных, категории субъектов 
персональных данных в Контрольно-счетной комиссии
4.1. В соответствии с целями обработки персональных данных, указанными в настоящей Политике, Контрольно-счетной комиссией осуществляется обработка следующих категорий субъектов персональных данных:

1) председатель Контрольно-счетной комиссии, замещающий муниципальную должность; 
2) работники, состоящие в трудовых отношениях с Контрольно-счетной комиссией;

3) близкие родственники работников Контрольно-счетной комиссии, персональные данные которых необходимы в целях выполнения требований действующего законодательства Российской Федерации;
4) физические лица, с которыми заключены договоры гражданско-правового характера.
4.2. Объем обрабатываемых персональных данных работников Контрольно-счетной комиссии:
1) общие сведения (ф.и.о., дата рождения, место рождения, гражданство, образование, профессия, стаж работы, паспортные данные, адрес места жительства);

2) сведения о воинском учете; 

3) другие данные, необходимые при приеме на работу в соответствии с требованиями трудового законодательства.

В дальнейшем в личную карточку работника по форме Т-2 вносятся сведения: 

- о переводах на другую работу;
- об аттестации, повышении квалификации, профессиональной переподготовке;
- о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством.

4.3. Цели обработки персональных данных работников: 

- ведение кадрового учета; 

- учет рабочего времени работников; 

- расчет заработной платы работников; 

- ведение налогового учета; 

- ведение воинского учета; 

- представление отчетности в государственные органы; 

- архивное хранение данных.

5. Порядок и условия обработки персональных данных
5.1. Порядок обработки персональных данных.

Контрольно-счетной комиссией осуществляется смешанная обработка персональных данных, использованием средств автоматизации, а также без использования таких средств (на бумажном носителе информации).
5.2. Обработка персональных данных осуществляется Контрольно-счетной комиссией на основании следующих принципов:

1) обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе;
2) обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных;
3) не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;
4) обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки;
5) содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным целям обработки и не являются избыточными по отношению к заявленным целям их обработки;
6) при обработке персональных данных обеспечивается точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. Принимаются необходимые меры по удалению или уточнению неполных или неточных данных;
7) хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом;
8) обрабатываемые персональные данные по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом, подлежат уничтожению либо обезличиванию.

5.3. Условия обработки персональных данных 

Условия обработки персональных данных, отличные от получения согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных являются альтернативными.
- обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;

- обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных для осуществления и выполнения, возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;

- осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе;

- осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом.

5.4. Контрольно-счетная комиссия не предоставляет и не раскрывает сведения, содержащие персональные данные субъектов, третьей стороне без письменного согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью, а также в случаях, установленных федеральными законами.
Контрольно-счетная комиссия вправе передавать без письменного согласия субъекта его персональные данные органам дознания и следствия или иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

5.5. Контрольно-счетная комиссия осуществляет следующие операции с персональными данными: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
5.6. В Контрольно-счетной комиссии установлены следующие сроки обработки и хранения персональных данных работников в связи с трудовыми отношениями - в течение действия трудового договора и 75 лет после окончания действия трудового договора.
5.7. Для граждан, обратившихся с заявлениями (жалобами) в Контрольно-счетную комиссию, установлены сроки обработки и хранения персональных данных – с даты поступления заявления (жалобы) до достижения цели их обработки, а срок хранения – в течение 5 лет до момента уничтожения переписки с гражданином в соответствии с Номенклатурой дел.
5.8. Сроки хранения носителей персональных данных определены Номенклатурой дел. Порядок уничтожения носителей персональных данных установлен соответствующей Инструкцией по делопроизводству в Контрольно-счетной комиссии.
6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных,

ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным

6.1. В случае предоставления субъектом персональных данных фактов о неполных, устаревших, недостоверных или незаконно полученных персональных данных Контрольно-счетная комиссия обязана внести необходимые изменения, уничтожить или блокировать их, а также уведомить о своих действиях субъекта персональных данных.

В случае подтверждения факта неточности в персональных данных они подлежат актуализации Контрольно-счетной комиссией, а при неправомерности их обработки такая обработка должна быть прекращена.

Когда цели обработки персональных данных достигнуты или субъект персональных данных отозвал свое согласие, персональные данные должны быть уничтожены, если: 

- иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому, является субъект персональных данных;
- Контрольно-счетная комиссия не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» или иными федеральными законами;
- иное не предусмотрено иным соглашением между Контрольно-счетной комиссией и субъектом персональных данных.

6.2. По за​про​су субъ​ек​та пер​со​наль​ных дан​ных (его пред​ста​ви​те​ля) Контрольно-счетная комиссия обя​зу​ет​ся со​об​щить о на​ли​чии у нее его пер​со​наль​ных дан​ных, а также предо​ста​вить воз​мож​ность озна​ком​ле​ния с ними.
7. Права субъектов персональных данных
7.1. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:
1) подтверждение факта обработки персональных данных;

2) правовые основания и цели обработки персональных данных;

3) цели и применяемые способы обработки персональных данных;

4) наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за исключением работников Оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с Оператором или на основании федерального закона;

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;

7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных»;

8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче персональных данных;

9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению Оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;

10) иные сведения, предусмотренные Федеральным законом «О персональных данных» или другими федеральными законами.

7.2. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.
7.3. Если субъект персональных данных считает, что Оператор осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований Федерального закона «О персональных данных» или иным образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Оператора в вышестоящий орган по защите прав субъектов персональных данных (Федеральная служба по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций – Роскомнадзор) или в судебном порядке.

7.4. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.

7.5. Иные права, определенные главой 3 Федерального закона «О персональных данных».

8. Меры, принимаемые Контрольно-счетной комиссией для обеспечения выполнения обязанностей Оператора при обработке персональных данных

8.1. Меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения Контрольно-счетной комиссией обязанностей Оператора, предусмотренных законодательством Российской Федерации в области персональных данных, включают:
1) назначение ответственного за организацию обработки персональных данных; 

2) издание документов, определяющих политику в отношении обработки персональных данных, локальных актов по вопросам обработки и обеспечения безопасности персональных данных;

3) применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных; 

4) оценку вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных;

5) осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных; 

6) ознакомление работников с законодательством и локальными актами по вопросам обработки и обеспечения безопасности персональных данных; 

7) опубликование документа, определяющего политику в отношении обработки персональных данных и сведениях о реализуемых требованиях к защите персональных данных, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

8) определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных; 

9) применение сертифицированных средств защиты информации; 

10) оценку эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных;

11) учет машинных носителей персональных данных; 

12) обнаружение и принятие мер по фактам несанкционированного доступа к персональным данным;

13) восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

14) установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе персональных данных;

15) контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и уровня защищенности информационных систем персональных данных.
8.2. Реализация и контроль организационных и технических мер производится в соответствии  с  Постановлением   Правительства   Российской  Федерации  от 01.11.2012  № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».

9. Заключительные положения
9.1. Настоящая Политика является внутренним документом Контрольно-счетной комиссии, является общедоступной и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Знаменского района Орловской области во вкладке «Контрольно-счетная комиссия»;

9.2. Политика подлежит изменению, дополнению в случае появления новых законодательных актов Российской Федерации и специальных нормативных документов по обработке и защите персональных данных.

Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществляется лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных в Контрольно-счетной комиссии.
